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: BOLI‘VIA MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO ¥ ECONOMIA PLURAL

La Paz, 16 de septiembre de 2024

DIRECCION GENERAL EJECUTIVA

SERVICIO NACIONAL TEXTIL - SENATEX

RESOLUCION ADMINISTRATIVA SENATEX/DGE/Nro.0037/2024

ASUNTO: APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE Y
EL REGLAMENTO DE USO Y MANEJO DE FONDOS DE CAJA CHICA.

VISTOS:

El Informe INF/SENATEX/UAF N° 0608/2024, de 12 de septiembre de 2024, emitido por la
Técnico en Tesoreria de la Unidad de Administracion y Finanzas y la Profesional en
Organizacion Administrativa de la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos del SENATEX, y
el Informe Legal INF/SENATEX/UAJ N° 0102/2024, de 16 de septiembre de 2024, emitido
por la Responsable de la Unidad de Asuntos Juridicos del SENATEX; y demds documentacion
que convino ver y se tuvo presente.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, en su Articulo 232, establece que la Administracién
Plblica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad,
calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, la Ley N° 1546, de 31 de diciembre de 2023, Ley del Presupuesto General del Estado
— Gestidn 2024, en su Articulo 1, determina: “La presente Ley tiene por objeto aprobar e/
Presupuesto General ael Estado - PGE del sector publico para la Gestion Fiscal 2024, y
disposiciones especificas para la optimizacion en la administracion de las finanzas publicas.”

Que, el Articulo 1 de la Ley N° 2042, de 21 de diciembre de 1999, Ley de Administracidn
Presupuestaria, se establece que las normas generales a las que debe regirse el proceso de
administracion presupuestaria de cada ejercicio fiscal, que comprende del 1° de enero al 31
de diciembre de cada afio y normar la elaboracion y presentacion de los estados financieros
de la administracion central, para su consideracion en el Honorable Congreso Nacional.

Que, la Ley No. 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control
Gubernamentales, en su Articulo 3, dispone que los Sistemas de Administracién y de Control
se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion.

Que, la Ley N© 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control
Gubernamentales, establece que: “..e/ Sistema de Tesoreria y Crédito Publico
manejara los ingresos, e/ financiamiento o crédito publico y programard los
compromisos, obligaciones y pagos para ejecutar el presupuesto de gastos’,
asimismo el inc. c) establece que: "..seran de cumplimiento- obligatorio por las entidades
del sector Publico, las politicas y normas establecidas por la Maxima Autoridad del

2\ Sistema de Tesoreria del Estado, para el manejo de fondos, valores y

endeudamientd”. (Las negrillas son agregadas).

Que, el Articulo. 12 de la Ley N° 1178, establece que: “e/ Sistema de Contabilidad Integrada
incorporard las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un
sistema comuin, oportuno y confiable, destino y fuente de los datos expresados
en términos monetarios. Con base en los datos financieros y no financieros generara
informacion relevante y dtil para la toma de decision por las autoridades que regulan: la
marcha del Estado y de cada una de sus entidades’. Asimismo, el inc. a) establece que:
“...el sistema contable especifico para cada entidad o conjunto de entidades similares,
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responda a la naturaleza de las mismas y a sus requerimientos operativos y gerenciales
respetando los principios y normas de aplicacion general’. (Las negrillas son agregadas).
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Que el Articulo 2 del Decreto Supremo N° 2765, de 14 de mayo de 2016, modifica la
naturaleza juridica de la Empresa Publica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Pdblica
Nacional Estratégica - EPNE a Institucion Publica Descentralizada, con duracion indefinida,
patrimonio propio, autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo
tuicion del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacion sera
Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Que, el Articulo 3 del Decreto Supremo N© 2765, dispone que el SENATEX esta destinado a
impulsar el cambio de la matriz productiva nacional a través del incremento de la agregacién
de valor a la produccion primaria, transformacion tecnoldgica, alza de la productividad,
diversificacion productiva y mayor generacion de excedentes e ingresos en la produccion
textil, participando en la creacidon, consolidacion, modernizacion y tecnificacion de los
emprendimientos productivos textiles del pais.

Que, el Decreto Supremo N° 21364 de fecha 13 de agosto de 1986, modificado por el
Decreto Supremo N° 25682 de 25 de febrero de 2000, en su primer Articulo 25, dispone
que: “Serdn considerados como uso indebido de fondos y por lo tanto, no reconocidos como
obligaciones del Estado, los pagos a clinicas y médicos particulares, atenciones
odontologicas, obsequios, premios, gastos de prensa por salutaciones, homenajes,
padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas economicas, subsidios, subvenciones, donaciones
de cualquier naturaleza, concesion de préstamos y anticipos de sueldos al personal, gastos
extra-presupuestarios y otros utilizados indebidamente, debiendo la Contraloria General de
la Republica proceder a su recuperacion por la via coactiva, de conformidad al articulo 1°
Inciso a) del Decreto Supremo N° 20928 de 18 de julio de 1986."

Que, la Resolucion Suprema N° 218056, de 30 de julio de 1997, aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Tesoreria, misma que en su Art. 4 establece que: “(...) son de uso y aplicacion
obligatorios para todas las entidades del sector publico las sefialadas en los articulos. 3° y
4° de la Ley 1178, bajo la responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva y de quienes
participan en los diferentes procesos”.

Que, la Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, que aprueba las Normas
Basicas y Principios Basicos de Contabilidad Integrada (SCI), en su articulo 2 del Anexo
establece que estas son de uso y aplicacion obligatoria para todas las Entidades del Sector
Pulblico sefialadas en los articulos 3 y 4 de la Ley 1178 (SAFCO), bajo la responsabilidad de
la Maxima Autoridad Ejecutiva y de los funcionarios publicos encargados de su aplicacion.

Que, la Resolucién Suprema N° 27306, de 04 de diciembre de 2020, se designa al ciudadano
Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales como Director General Ejecutivo del Servicio Nacional
Textil - SENATEX, a tuicion del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Que, el Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales,
Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro aplicable a las entidades
del Nivel Central y sus Entidades Descentralizadas, Desconcentradas y Empresas Publicas,
aprobada por Resolucion Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, emitida por el Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas, en su paragrafo Iy II, Articulo 29, establece que: “I. La
apertura, operacion, reposicion y cierre del Fondo Rotativo y Cajas Chicas, sera de entera
responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada una de las Entidades Publicas del
Nivel Central del Estado. IT Las Entidades Publicas del Nivel Central del Estado, bajo entera
responsabilidad de su Maxima Autoridad Ejecutiva, deberan reglamentar el funcionamiento

de sus Fondos Rotativos y Cajas Chicas, sujetandose a los lineamientos dispuestos en el
presente Reglamento y la Normativa aprobada por e/ VTCP."
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Que, la Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N° 172.2016, de fecha 15 de julio de
2016, emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, aprueba las
atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion Publica Descentralizada Servicio
Nacional Textil-SENATEX, el cual en su inciso g) prevé: “Emitir Resoluciones
Administrativas en el marco de su competencia y conforme la norma vigente,
fundamentadas por informe técnico legal.” (El subrayado y negrillas son agregadas).
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El Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil — SENATEX,
aprobado mediante Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023, de fecha
03 de marzo de 2023, en su Articulo 5, sobre la revision y actualizacion del Reglamento,
dispone que: “En_funcion a la_dindmica administrativa o la_actualizacion de
normativa legal vigente, podrd actualizarse o modificarse el presente
Reglamento, mediante Resolucion Administrativa, técnicamente y legalmente

fundamentada por la Unidad de Administracion y Finanzas y la Unidad Juridica,
respectivamente.” (El subrayado y negrillas son agregadas).

El Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil —
SENATEX, aprobado mediante Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023,
de fecha 03 de marzo de 2023, en su Articulo 5, sobre la revision y actualizacion del
Reglamento, dispone que: “En funcion a la dindmica administrativa o la
actualizacion de normativa legal vigente, podra actualizarse o modificarse el
presente Reglamento, mediante Resolucion Administrativa, técnicamente y

legalmente fundamentada por la Unidad de Administracion y Finanzas y la
Unidad Juridica, respectivamente.” (El subrayado y negrillas son agregadas).

CONSIDERANDO:

Que, a través del Informe Técnico INF/SENATEX/UAF N°© 0608/2024, de septiembre 12 de
2024, la Técnico en Tesoreria de la Unidad de Administracion y Finanzas y la Profesional en
Organizacion Administrativa de la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos, sefialan que:
“...la presente propuesta es viable técnicamente conforme los siguientes preceptos: a)
Actualizacion del "Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica" para el
Servicio Nacional Textil (SENATEX) con referencia a los siguientes puntos: i) Denominacion
de Encargado del Fondo de Caja Chica, ii) Designacion del Encargado del Fondo de Caja
Chica y, iif) Apertura del Fondo de Caja Chica; busca establecer un marco normativo claro y
eficiente para mejorar la operatividad de la apertura del Fondo de Caja Chica. b) Ajuste del
Anexo N° 1 Partidas Presupuestarias Restringidas para otorgar Recursos de Fondos en
Avance del "Reglamento Interno de Fondos en Avance” para el Servicio Nacional Textil
(SENATEX). Los cuales se sujetan a los lineamientos dispuestos en el Reglamento Especifico
para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y
Sistema de Pagos del Tesoro y la Normativa aprobada por el VTCP." A lo cual, concluyen:
“+ La actualizacion del "Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica” del
Servicio Nacional Textil — SENATEX conforme los ajustes: i) Denominacion de Encargado del
Fondo de Caja Chica, ii) Designacion del Encargado del Fondo de Caja Chica y, iii) Apertura
del Fondo de Caja Chica, mencionados en el punto 3 DESARROLLO, es viable técnicamente
para mejorar la operatividad de la apertura del Fondo de Caja Chica. + La actualizacion del
Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil
- SENATEX, comprende seis (6) Capitulos y, veinticuatro (24) articulos (en adjunto). -
actualizacion del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, fue trabajado mediante reuniones de trabajo que consideraron
una etapa de elaboracion, revision y validacion, coordinado entre la Unidad de Gestion de
Servicios Técnicos y, Unidad de Administracion y Finanzas, contando con la participacion del
Personal Eventual involucrados en el mismo. - La actualizacion del Anexo N° 1 Partidas
Presupuestarias Restringidas para otorgar Recursos de Fondos en Avance del "Reglamento
Interno de Fondos en Avance” del Servicio Nacional Textil — SENATEX, conforme /3
eliminacion la partida 22500 SEGUROS, mencionado en el punto 3 DESARROLLO, es viable
técnicamente para mejorar la operatividad del fondo en avance. - La actualizacion del
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Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil — SENATEX,
comprende cinco (5) Capitulos, veintisiete (27) y cinco (5) Anexos (en adjunto). (...)."
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Que, el citado Informe Técnico recomienda lo siguiente: “Recomendacion 1. Remitir e/
presente informe a la Unidad de Asuntos Juridicos para su correspondiente revision, emision
de informe legal, Recomendacion 2. Emitir la Resolucion Administrativa que apruebe /a
actualizacion del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondo de Caja Chica del Servicio
Nacional Textil — SENATEX y del Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, en su seqgunda version correspondientemente. Recomendacion
3. Dejar sin efecto a la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023, de fecha
03 de marzo de 2022, que aprueba el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica
del Servicio Nacional Textil — SENATEX. Recomendacion 4. Remitir una copia de la
Resolucion Administrativa que aprueba la actualizacion del Reglamento Interno de Uso y
Manejo de Fondo de Caja Chica del Servicio Nacional Textil — SENATEX y del Reglamento
Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda version,
a la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos y, Unidad de Administracion y Finanzas.
Recomendacion 5. Difundir a las diferentes Unidades Organizacionales del Servicio Nacional
Textil - SENATEX la actualizacion del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondo de
Caja Chica del Servicio Nacional Textil — SENATEX y del Reglamento Interno de Fondos en
Avance del Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda version y su Resolucion
Administrativa de aprobacion’.

Que, por Informe Legal INF/SENATEX/UAJ N© 0102/2024, de 16 de septiembre de 2024,
emitido por la Responsable de la Unidad de Asuntos Juridicos, se recomienda: “e Abrogar
la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018-A/2023, de 03 de marzo de 2023,
que aprueba el Reglamento Interno de Fondos en Avance y del Reglamento de Uso y
Manejo de Fondos de Caja Chica, » Aprobar la actualizacion del Reglamento Interno de
Fondos en Avance y del Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, ambos en su segunda version y sea a través de una Resolucion
Administrativa; e Instruir a la Unidad de Administracion y Finanzas, implementar el
Reglamento Interno de Fondos en Avance y Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de
Caja Chica del Servicio Nacional Textil — SENATEX, as/ como €l respectivo cumplimiento y
ejecucion de la Resolucion Administrativa a ser aprobada. e Encomendar a la Unidad de
Administracion y Finanzas, la respectiva difusion referido Reglamento Interno de Fondos en
Avance y el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional
Textil — SENATEX, correspondiente a esta Entidad.”

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional Textil - SENATEX, en uso de sus
atribuciones y facultades previstas por Ley.

RESUELVE:

PRIMERO.- ABROGAR la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018-A/2023, de
03 de marzo de 2023.

SEGUNDO.- APROBAR el Reglamento Interno de Fondos en Avance, que
comprende cinco (5) Capitulos, veintisiete (27) y cinco (5) Anexos y el Reglamento de
Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica, que comprende de seis (6) Capitulos y,
veinticuatro (24) articulos, ambos en su segunda version, los cuales forman parte integrante
e indivisible de la presente Resolucion Administrativa.

TERCERO.- INSTRUIR a la Unidad de Administracion y Finanzas, la implementacion del
Reglamento Interno de Fondos en Avance y el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos
de Caja Chica del Servicio Nacional Textil — SENATEX, y el respectivo cumplimiento y
ejecucion de la presente Resolucion Administrativa.
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CUARTO.- ENCOMENDAR a la Unidad de Administracion y Finanzas la difusion de la
presente Resolucidon Administrativa, asi como el Reglamento Interno de Fondos en Avance
y el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil -
SENATEX aprobados, a las diferentes unidades organizacionales de esta Entidad.

I BOLIVIA  Bro5icive v ConomiapLuRaL

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

Gonzo .;Gscu

DIRECTDR GENERAL E
SERVICIO NACIONAL TEXTIL

SENATEX

GBUG/zgm
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SENET

DE : Zurly Garay Montoya 2 3
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS: L. 5

OPINION LEGAL SOBRE LA ACTUALIZACION ‘DEL SEMATEX
REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE Y EL
REGLAMENTO DE USO Y MANEJO DE FONDOS DE CAJA

CHICA.

REF.

FECHA : La Paz, 16 de septiembre de 2024.

En atencion a la Hoja de Ruta SENATEX-1/2024-03931, tengo a bien elevar el presente
Informe Legal referente a la opinion legal sobre la actualizacion del “Reglamento Interno de
Fondos en Avance” y el "Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica” del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, conforme los siguientes puntos:

1. ANTECEDENTES.

Por Informe Técnico INF/SENATEX/UAF N°© 0608/2024, de septiembre 12 de 2024, la
Técnico en Tesoreria de la Unidad de Administracion y Finanzas y la Profesional en
Organizacion Administrativa de la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos, sefalan que:
“...la presente propuesta es viable técnicamente conforme los siguientes preceptos: a)
Actualizacion del "Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica" para el
Servicio Nacional Textil (SENATEX) con referencia a los siguientes puntos: ) Denominacion
de Encargado del Fondo de Caja Chica, Ii) Designacion del Encargado del Fondo de Caja
Chica y, iii) Apertura del Fondo de Caja Chica; busca establecer un marco normativo claro y
eficiente para mejorar la operatividad de la apertura del Fondo de Caja Chica. b) Ajuste del
Anexo N° 1 Partidas Presupuestarias Restringidas para otorgar Recursos de Fondos en
Avance del "Reglamento Interno de Fondos en Avance” para el Servicio Nacional Textil
(SENATEX). Los cuales se sujetan a los lineamientos dispuestos en el Reglamento Especifico
para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y
Sistema de Pagos del Tesoro y la Normativa aprobada por e/ VTCP.” A lo cual, concluyen:
“+ [a actualizacion del "Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica”del
Servicio Nacional Textil — SENATEX conforme los ajustes: i) Denominacion de Encargado del
Fondo de Caja Chica, ii) Designacion del Encargado del Fondo de Caja Chica y, iii) Apertura
del Fondo de Caja Chica, mencionados en el punto 3 DESARROLLO, es viable técnicamente
para mejorar la operatividad de la apertura del Fondo de Caja Chica. - La actualizacion del
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Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil
— SENATEX, comprende seis (6) Capitulos y, veinticuatro (24) articulos (en adjunto). « La
actualizacion del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, fue trabajado mediante reuniones de trabajo que consideraron
una etapa de elaboracion, revision y validacion, coordinado entre la Unidad de Gestion de
Servicios Técnicos y, Unidad de Administracion y Finanzas, contando con la participacion de/
Personal Eventual involucrados en el mismo. - La actualizacion del Anexo N° 1 Partidas
Presupuestarias Restringidas para otorgar Recursos de Fondos en Avance del "Reglamento
Interno de Fondos en Avance” del Servicio Nacional Textil — SENATEX, conforme la
eliminacion la partida 22500 SEGUROS, mencionado en e/ punto 3 DESARROLLO, es viable
técnicamente para mejorar la operatividad del fondo en avance. - La actualizacion del
Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil — SENATEX,
comprende cinco (5) Capitulos, veintisiete (27) y cinco (5) Anexos (en adjunto). (...)."

Asimismo, el citado Informe Técnico recomienda a la MAE del Servicio Nacional Textil -
SENATEX: “Recomendacion 1. Remitir el presente informe a la Unidad de Asuntos Juridicos
para su correspondiente revision, emision de informe legal. Recomendacion 2. Emitir la
Resolucion Administrativa que apruebe la actualizacion del Reglamento Interno de Uso y
Manejo de Fondo de Caja Chica del Servicio Nacional Textil — SENATEX y del Reglamento
Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil — SENATEX, en su segunda version
correspondientemente. Recomendacion 3. Dejar sin efecto a la Resolucion Administrativa
SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023, de fecha 03 de marzo de 2022, que aprueba el
Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil -
SENATEX. Recomendacion 4. Remitir una copia de la Resolucion Administrativa que aprueba
la actualizacion del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondo de Caja Chica del Servicio
Nacional Textil — SENATEX y del Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio
Nacional Textil — SENATEX en su segunda version, a la Unidad de Gestion de Servicios
Técnicos y, Unidad de Administracion y Finanzas. Recomendacion 5. Difundir a las diferentes
Unidades Organizacionales del Servicio Nacional Textil - SENATEX la actualizacion del
Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondo de Caja Chica del Servicio Nacional Textil -
SENATEX y del Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil —
SENATEX en su segunda version y su Resolucion Administrativa de aprobacior’.

2. MARCO LEGAL:

La Constitucion Politica del Estado, en su Articulo 232, establece que: "La Administracion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad,
calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.”.

GNATE Los numerales 2 y 4 del Articulo 316 de la Constitucion Politica del Estado, determinan como
= V°B® ‘} funciones del Estado en la economia, dirigir la economia y regular, conforme con los
& Z.6M. & principios establecidos en la Constitucion, los procesos de produccion, distribucidn, y
comercializacion de bienes y servicios; y participar directamente en la economia mediante

el incentivo y la produccién de bienes y servicios econdmicos y sociales para promover la
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equidad econdmica y social, e impulsar el desarrollo, evitando el control oligopdlico de la
economia.

L BOLIVIA: | JUistenocEDesimis i

El Paragrafo I del Articulo 321 de la Constitucion Politica del Estado, dispone que la
administracion econdmica y financiera del Estado y de todas las entidades publicas se rige
por su presupuesto.

La Ley N° 1543, de 31 de diciembre de 2023, Ley del Presupuesto General del Estado —
Gestion 2024, en su Articulo 1, determina: “La presente Ley tiene por objeto aprobar el
Presupuesto General del Estado - PGE del sector publico para la Gestion Fiscal 2024, y otras
disposiciones especificas para la administracion de las finanzas publicas.”

De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 1 de la Ley N° 2042, de 21 de diciembre de 1999,
Ley de Administracion Presupuestaria, se establece que las normas generales a las que debe
regirse el proceso de administracion presupuestaria de cada ejercicio fiscal, que comprende
del 1° de enero al 31 de diciembre de cada afio y normar la elaboracion y presentacion de
los estados financieros de la administracion central, para su consideracion en el Honorable
Congreso Nacional.

La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control Gubernamentales,
establece que: “...e/ Sistema de Tesoreria y Crédito Publico manejara los ingresos,
el financiamiento o crédito publico y programara los compromisos, obligaciones y pagos
para ejecutar el presupuesto de gastos’,; asimismo el inc. ¢) establece que: ".seran
de cumplimiento obligatorio por las entidades del sector Publico, las politicas y normas
establecidas por la Maxima Autoridad del Sistema de Tesoreria del Estado, para
e/ manejo de fondos, valores y endeudamientd’. (Las negrillas son agregadas).

El Art. 12 del mismo cuerpo normativo, establece que: “e/ Sistema de Contabilidad Integrada
incorporara las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un
sistema comun, oportuno y confiable, destino y fuente de los datos expresados
en términos monetarios. Con base en los datos financieros y no financieros generard
informacion relevante y util para la toma de decision por las autoridades que regulan la
marcha del Estado y de cada una de sus entidades”. Asimismo, el inc. a) establece que:
"...el sistema contable especifico para cada entidad o conjunto de entidades similares,
responda a la naturaleza de las mismas y a sus requerimientos operativos y gerenciales
respetando los principios y normas de aplicacion general'.

El Articulo 2 del Decreto Supremo N° 2765, de 14 de mayo de 2016, modifica la naturaleza
juridica de la Empresa Publica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Plblica Nacional
Estratégica - EPNE a Institucion PUblica Descentralizada, con duracién indefinida, patrimonio
propio, autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicién del
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacion sera Servicio
Nacional Textil - SENATEX.

El Articulo 3 del Decreto Supremo N° 2765, dispone que el SENATEX estd destinado a
impulsar el cambio de la matriz productiva nacional a través del incremento de la agregacion
de valor a la produccion primaria, transformacion tecnoldgica, alza de la productividad,
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diversificacion productiva y mayor generacion de excedentes e ingresos en la produccion
textil, participando en la creacion, consolidacion, modernizacion y tecnificacion de los
emprendimientos productivos textiles del pais.

i 1 ESTADO PLURINACIONAL OF <
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La Resolucion Suprema N° 218056, de 30 de julio de 1997, aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria, misma que en su Art. 4 establece que: “(...) son de uso y aplicacion
obligatorios para todas las entidades del sector publico las sefialadas en los articulos. 3° y
4° de la Ley 1178, bajo la responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva y de quienes
participan en los diferentes procesos”.

La Resolucién Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, que aprueba las Normas
Basicas y Principios Basicos de Contabilidad Integrada (SCI), en su articulo 2 del Anexo
establece que estas son de uso y aplicacion obligatoria para todas las Entidades del Sector
Publico sefialadas en los articulos 3 y 4 de la Ley 1178 (SAFCO), bajo la responsabilidad de
la Maxima Autoridad Ejecutiva y de los funcionarios plblicos encargados de su aplicacion.

Mediante Resolucion Suprema N° 27306, de 04 de diciembre de 2020, se designa al
ciudadano Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales como Director General Ejecutivo del
Servicio Nacional Textil - SENATEX, a tuicion del Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural.

El Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales,
Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro aplicable a las entidades
del Nivel Central y sus Entidades Descentralizadas, Desconcentradas y Empresas Publicas,
aprobada por Resolucién Ministerial N® 153, de 06 de abril de 2016, emitida por el Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas, en sus paragrafos I, I y V del Articulo 29, establece que
“I. La apertura, operacion, reposicion y cierre del Fondo Rotativo y Cajas Chicas,
serd de entera responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada una de
las Entidades Publicas del Nivel Central del Estado. II Las Entidades Publicas del Nivel
Central del Estado, bajo entera responsabilidad de su Maxima Autoridad Ejecutiva,
deberan reglamentar el funcionamiento de sus Fondos Rotativos y Cajas Chicas,
sujetandose a los lineamientos dispuestos en el presente Reglamento y la
Normativa aprobada por el VTCP. V. La apertura del Fondo Rotativo, Fondo en Avance
y Caja Chica deberan ser asociados a una cuenta corriente fiscal de uso exclusivo
para su manejo, para lo cual el Sistema de Gestion Publica, incorporard las
restricciones por partida, entidad y cuenta corriente fiscal pagadora’. (Las
negrillas son agregadas).

El Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil — SENATEX,
aprobado mediante Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023, de fecha
03 de marzo de 2023, en su Articulo 5, sobre la revision y actualizacion del Reglamento,
dispone que: “En_funcion a la dindmica administrativa o la actualizacion de
,«:é*f"'f"‘}-_ normativa legal vigente, podrd actualizarse o modificarse el presente
- Y'E" .\ Reglamento, mediante Resolucion Administrativa, técnicamente y legalmente
. "k/ fundamentada por la Unidad de Administracion y Finanzas y la Unidad Juridica
S o respectivamente.” (El subrayado y negrillas son agregadas).
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El Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil —
SENATEX, aprobado mediante Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023,
de fecha 03 de marzo de 2023, en su Articulo 5, sobre la revisién y actualizacién del
Reglamento, dispone que: “En_funcion a la dindmica administrativa o fla
actualizacion de normativa legal vigente, podrd actualizarse o modificarse el

presente Reglamento, mediante Resolucion Administrativa, técnicamente y
leqgalmente fundamentada por la Unidad de Administracion y Finanzas y la

Unidad Juridica, respectivamente.” (El subrayado y negrillas son agregadas).

BOLIVIA MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVC Y ECONOMIiA PLURAL

La Resolucion Ministerial MDPYEP/DESPACHO/N® 172.2016, de fecha 15 de julio de 2016,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, aprueba las
atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion Publica Descentralizada Servicio
Nacional Textil-SENATEX, el cual en su inciso g) prevé: “Emitir Resoluciones
Administrativas en el marco de su competencia y conforme la norma vigente,

funaamentadas por informe técnico legal.” (El subrayado y negrillas son agregadas).

3. ANALISIS.

En mérito a los antecedentes arrimados y la normativa vigente, corresponde efectuar el
siguiente analisis, conforme los siguientes puntos:

3.1. A través del Informe INF/SENATEX/UAF N° 0608/2024, de 12 de septiembre de
2024, la Profesional en Organizacion Administrativa de la Unidad de Gestidn de
Servicios Técnicos, y la Técnico en Tesoreria de la Unidad de Administracién y
Finanzas, sefialan que del analisis de la experiencia de la aplicacién y dindmica
administrativa del Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio
Nacional Textil — SENATEX vigente, corresponde su ajuste, proponiendo precisar la
denominacion del Responsable del Fondo de Caja Chica por Encargado del Fondo de
Caja Chica, ademas de sus cualidades para su designacion, asimismo, reordenar la
numeracion de los articulos 8, estableciendo el procedimiento de la apertura de la
Caja Chica, asi como la habilitacion de la partida 22500 seguros para otorgar recursos
de fondos en avance, que contribuya eficientemente al logro de los objetivos
institucionales, recomendando, aprobar la actualizacidon del Reglamento de Uso y
Manejo de Fondos de Caja Chica y del Reglamento Interno de Fondos en Avance del
Servicio Nacional Textil - SENATEX, asimismo, remitir el presente Informe a la Unidad
de Asuntos Juridicos para su correspondiente revisién, emisién de Informe Legal y
posterior emisién de Resolucion Administrativa por la MAE del SENATEX.

3.2. En ese contexto, considerando los aspectos técnicos y la recomendacion emitida en
el Informe INF/SENATEX/UAF N° 0608/2024, que establece sujetarse a los
lineamientos dispuestos en el Reglamento Especifico para la Administracion de
Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos
del Tesoro y la normativa aprobada por el VTCP, la citada propuesta de actualizacion
del "Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica” y el “Reglamento Interno
de Fondos en Avance” del Servicio Nacional Textil — SENATEX”, fue revisada y
ajustada, de cuya verificacion se advierte que la misma concuerda con las
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necesidades institucionales de la Entidad, puesto que, permite responder de forma
eficiente a los requerimientos de las Unidades Organizacionales del SENATEX a
través de la administracion de recursos de la Caja Chica y Fondos en Avance,
resultando al efecto, pertinente implementarlo, puesto que no contraviene normativa
vigente, y al no existir dbice legal para proceder con su aprobacion a través de una
Resolucion Administrativa por la MAE de esta Entidad, conforme las atribuciones y
funciones del Sr. Director General Ejecutivo del SENATEX, prevista en el inciso g) del
Articulo 1 de la Resolucion Ministerial MDPYEP/DESPACHO/No. 172.2016, de 15 de
julio de 2016, emitida por la Ministra de Desarrollo Productivo y Economia Plural, asi
como el paragrafo II del Articulo 29 del Reglamento Especifico para la Administracion
de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de
Pagos del Tesoro.

= BOLIVIA  FE0iciive’ tonomia pLuraL

3.3. El presente informe legal sélo se pronuncia con relacion a la parte legal, respecto a
la parte técnica es de entera responsabilidad de la Unidad de Administracion y
Finanzas, y el personal ejecutor de la Caja Chica y Fondos en Avance.

4. CONCLUSIONES.

De los antecedentes expuestos, la normativa legal aplicable y el analisis juridico expresado
en el presente Informe, se llegan a las siguientes conclusiones:

4.1. De la documentacion remitida a la Unidad de Asuntos Juridicos, y en el marco de
las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria y Presupuesto del Estado, los
antecedentes expuestos, y analisis juridico expresado en el presente Informe, se
establece que el requerimiento de actualizar el Reglamento de Uso y Manejo de
Fondos de Caja Chica y el Anexo 1 del Reglamento Interno de Fondos en Avance
del Servicio Nacional Textil — SENATEX, solicitadas por la Unidad de Administracion
y Finanzas y la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos, fue objeto de viabilidad
técnica, a través del Informe Técnico INF/SENATEX/UAF N° 0608/2024, por lo que,
al sujetarse a lo dispuesto en el Reglamento Especifico para la Administracion de
Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos
del Tesoro, Manual de Usuario del Fondo Rotativo y Caja Chica, y no incurrir en
contravencion a la normativa legal vigente desglosada en el punto 2 del presente
Informe Legal, se concluye la viabilidad la disposicion legal que se propone y
posterior aprobacién mediante Resolucion Administrativa.

5. RECOMENDACION.

De los antecedentes, las disposiciones legales y la conclusion del presente informe, se
recomienda a la MAE del SENATEX lo siguiente:

e Abrogar la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018-A/2023, de 03 de
marzo de 2023, que aprueba el Reglamento Interno de Fondos en Avance y del
Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica;
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e Aprobar la actualizacion del Reglamento Interno de Fondos en Avance y del
Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil -
SENATEX, ambos en su segunda version y sea a través de una Resolucién
Administrativa;

e Instruir a la Unidad de Administracion y Finanzas, implementar el Reglamento
Interno de Fondos en Avance y Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja
Chica del Servicio Nacional Textil - SENATEX, asi como el respectivo cumplimiento y
ejecucion de la Resolucion Administrativa a ser aprobada.

e Encomendar a la Unidad de Administracion y Finanzas, la respectiva difusion referido
Reglamento Interno de Fondos en Avance y el Reglamento de Uso y Manejo de
Fondos de Caja Chica del Servicio Nacional Textil = SENATEX, correspondiente a esta
Entidad.
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Es cuanto informo vy recomiendo a su autoridad, para los fines consiguientes.

................................................

Zurly Garay Montoy:
RESPONSABLE DE La URIDAD KIRIDIY

SERVICIO NACIONAL TEXTIL
~ SENATEX
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ﬁ Cc./Archivo Unidad Juridica.
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INFORME
INFISENATEX/UAF N° 0608/2024 U
SENATEX-1/2024-03931
A: Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales GmA _ /’ ™\
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO  QIRECTOR osneraf e6TuTIvo :
VIA: Humberto Nina Apaza .

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ADMINIST cgéne '3 Jiﬂ ey g‘t‘l"mf‘.ﬁfé“

FINANZAS 2% SféToEr?A‘ﬁioE‘é(f'?E?é‘?i
NATEX. 5008
Lobsang Roger Ferrufino Rojas 1'@&“&2‘9?9:
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE SERVICIOS T B0 RN
€\ A\ )
DE: Mariana Faride Espiritu Piza 3:“;\9 e
TECNICO EN TESORERIA =

Brenda Katerina Soruco Salazar )
PROFESIONAL EN ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

REF.: ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE USO Y
MANEJO DE FONDOS DE CAJA CHICA y DEL ANEXO 1 DEL
REGLAMENTO DE FONDOS EN AVANCE.

FECHA: La Paz, 12 de septiembre de 2024
1. ANTECEDENTES

En orden a la necesidad de establecer los parémetros técnicos, administrativos y juridicos

que deberan considerarse para la designacion y apertura del Fondo de Caja Chica del
Servicio Nacional Textil — SENATEX.

Asimismo, conforme necesidad institucionai se eliminara del Anexo N°1 Partidas
Presupuestarias Restringidas para otorgar recursos de Fondos en Avance.

2. MARCO LEGAL

a) Constitucién Politica del Estado, promulgada el 7 de febrero de 2009.
b) Ley No 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
c) Ley No 2027, del 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Pablico.

d) Decreto Supremo N© 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo N° 26237,
de 29 de junio de 2001, que lo modifica.

o, e — e
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)

i)
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Decreto Supremo No 26237, de 29 de junio de 2001, que modifica en algunos
articulos al D.S. No 23318-A.

Decreto Supremo N© 2765, de 14 de mayo de 2016, que modifica la naturaleza
juridica de la Empresa Publica Nacional Textil — ENATEX, de Empresa Publica
Nacional Estratégica - EPNE a Institucién Plblica Descentralizada, con duracién
indefinida, patrimonio propio, autonomia de gestion administrativa, financiera, legal
y técnica, bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya
denominacién se modifica a Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Resolucién Suprema N°© 218056, de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria.

Resolucién Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, aprobar el Reglamento
Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones,
Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro, y el Reglamento Especifico
sobre Operaciones de Pago a Servidores PUblicos y Beneficiarios de Renta, y Pago
de Planillas Salariales a las Entidades y Empresas del Sector Plblico.

Resolucion Ministerial N° MDPyEP/DESPACHO/N°172.2016, de fecha 15 de julio de
2016, que aprueban las atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion
Plblica Descentralizada del Servicio Nacional Textil (SENATEX).

Resolucién Suprema N° 27306, de fecha 04 de diciembre de 2020, que se designa
al ciudadano Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales, como Director General Ejecutivo
del Servicio Nacional Textil — SENATEX.

Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023, de fecha 03 de marzo
de 2022, que aprueba el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica del
Servicio Nacional Textil — SENATEX.

3. DESARROLLO

El articulo 2 (MODIFICACION DE LA NATURALEZA JURIDICA Y DENOMINACION) del
Decreto Supremo N© 2765, sefiala que se modifica la naturaleza juridica de la Empresa
Plblica Nacional Textil — ENATEX, de Empresa Publica Nacional Estratégica - EPNE a
Institucién Publica Descentralizada, con duracion indefinida, patrimonio propio, autonomia
de gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicién del Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacién se modifica a Servicio
Nacional Textil — SENATEX.
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El inciso f) del articulo 1 de la Resolucién Ministerial N© MDPyEP/DESPACHO/N®172.2016,
que aprueba las atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion Publica
Descentralizada del Servicio Nacional Textil (SENATEX), sefiala:

“Aprobar reglamentos especificos, reglamentos internos y manuales, en el
marco de la normativa vigente”.

El articulo 29 (FONDO ROTATIVO Y CAJAS CHICAS) de la Resolucién Ministerial N° 153 que
aprueba el Reglamento Especifico para la Administracién de Cuentas Corrientes Fiscales,
Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro, donde se sefala:

“II. Las Entidades Plblicas del Nivel Central del Estado, bajo entera responsabilidad
de su Maxima Autoridad Ejecutiva, deberan reglamentar el funcionamiento de
sus Fondos Rotativos y Cajas Chicas, sujetandose a los lineamientos dispuestos
en el presente Reglamento y la normativa aprobada por el VTCP.”

Por lo tanto, sobre la base del andlisis de la experiencia de la aplicacion y dindmica
administrativa de los reglamentos vigentes i) Reglamento Interno de Uso y Manejo de
Fondos de Caja Chica, vy ii) Reglamento Interno de Fondos en Avance, se proponen los
siguientes ajustes:

< Para Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica:

AJUSTE N° 1:
TEXTO ORIGINAL PROPUESTA DE AJUSTE
Se modifica: Por:
RESPONSABLE ENCARGADO

Actualmente el SENATEX cuenta con personal eventual bajo su dependencia, por lo cual,
realiza su contratacién conforme el Reglamento para Contratacién de Personal Eventual
aprobado mediante Resolucién Administrativa N°© SENATEX/DGE/Nro.0045/2023 de fecha
03 de julio de 2023, donde se evidencia que en Recursos Humanos se encuentran vigentes
los cargos de las méximas autoridades de las Unidades Organizacionales que en las
denominaciones se los menciona como Responsables y Jefes, segun corresponda.

AJUSTE N° 2:
~ TEXTOORIGINAL PROPUESTA DE AJUSTE

Se modifica: Por: é..&p,b
9.

B Articulo 8. DESIGNACION Articudo OESTONRESTM (SEL \J
N ENCARGADO DEL FONDO FIJO DE
N CAJA CHICA
Soopd
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TEXTO ORIGINAL PROPUESTA DE AJUSTE
La Maxima Autoridad Ejecutiva del Servicio
Nacional Textili — SENATEX, designara
mediante Memorandum al personal que
custodie, administre y controle los Fondos
de Caja Chica asignados.

El Encargado del Fondo de Caja Chica del
SENATEX, debera ser personal dependiente
de la Unidad de Administracion y Finanzas e
independiente del area de Contabilidad y del
personal que emita Cheques, y su
designacion se  realizard  mediante

Memorandum, emitida por la MAE de la
Entidad.

Las numeraciones anteriores presentaban inconsistencias en la secuencia. Por lo cual, se
ajusta la numeracion permitiendo uniformidad a lo largo del documento debido a que el
mismo debe ser claro y coherente facilitando la comprension del documento, ayudando a
l0s lectores a seguir el fiujo de las ideas de manera mas efectiva y evitando confusiones.

Conforme el Manual de Organizacion y Funciones — MOF del SENATEX, la primera funcion
de la Unidad de Administracion y Finanzas — UAF indica “Es responsable de dirigir y llevar

adelante toda la administracion y finanzas del SENATEX, en el marco de la normativa legal
vigente”,

Asimismo, acorde al inciso i) de las atribuciones y funciones del Director General Ejecutivo
del SENATEX que sefiala “Designar, contratar, destituir y/o resolver contratos del personal
de la institucion, de acuerdo a disposiciones legales.”
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AJUSTE N° 3:

TEXTO ORIGINAL

PROPUESTA DE AJUSTE

Se modifica:

Articulo 9. APERTURA Y ASIGNACION
DE FONDOS DE CAJA CHICA

La apertura del Fondo Fijo de Caja Chica
sera autorizada mediante Resolucién
Administrativa emitida por la MAE, previo
Informe Técnico elaborado por la Unidad de
Administracion y Finanzas en coordinacion
con las unidades organizacionales del
SENATEX, donde se solicite y justifique la
necesidad de contar con un Fondo Fijo de
Caja Chica, estableciendo el monto maximo
de gasto a desembolsar y propuesta del o
los Encargados de su administracion.

Anualmente se registrara contablemente en
el Sistema SIGEP, la creacion del auxiliar a
cargo del responsable de Caja Chica, y se
asignaran recursos financieros a los fondos
rotativos de Caja Chica. Estos recursos
cubriran gastos menores de las partidas
presupuestarias de los grupos 20000
“Servicios no Personales” y 30000
“Materiales y Suministros”, del presupuesto
aprobado de la Institucién, en cumplimiento
al Articulo 16 del presente Reglamento
Interno.

Los fondos de Caja Chica seran
desembolsados para cubrir Unicamente
gastos menores comprendidos en el
presupuesto de la Institucion como gasto
corriente, compatibles con el Plan Operativo
Anual y Presupuesto de cada gestion y de
acuerdo a las caracteristicas de gasto

mencionado en el Articulo 1. La asignacion

Por:

Articulo 10. APERTURA DEL FONDO DE
CAJA CHICA

La apertura del Fondo de Caja Chica serd
autorizada mediante Resolucion
Administrativa emitida por la MAE, previo
Informe Técnico elaborado por la Unidad de
Administracion y Finanzas en coordinacion
con las unidades organizacionales del
SENATEX, donde se solicite y justifique la
necesidad de contar con un Fondo de Caja
Chica, el monto maximo de gasto a
desembolsar, asi como la designacién del o
los Encargados de su administracion de
acuerdo al articulo precedente.

Articulo 11. ASIGNACION DE FONDOS
DE CAJA CHICA

Anualmente se registrard contablemente en
el Sistema SIGEP, la creacion del auxiliar a
cargo del responsable de Caja Chica, y se
asignaran recursos financieros a los fondos
rotativos de Caja Chica. Estos recursos
cubrirdn gastos menores de las partidas
presupuestarias de los grupos 20000
“Servicios no Personales” y 30000
“Materiales y Suministros”, del presupuesto
aprobado de la Institucion, en cumplimiento
al Articulo 16 del presente Reglamento
Interno.

Los fondos de Caja Chica seran
desembolsados para cubrir Unicamente
gastos menores comprendidos en el
presupuesto de la Institucion como gasto
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PROPUESTA DE AJUSTE

de recursos es operativizada mediante el
formulario de RECIBO DE FONDOS DE CAJA
CHICA que consigna las firmas de rigor,
adjunto como Anexo N° 1 del presente
Reglamento.

Por lo sefialado, los gastos se efectuaran
con cargo a los siguientes Grupos de Gasto
y Partidas Presupuestarias:

1 Grupo 20000 “Servicios No

Personales”

© 21100 Comunicaciones (el uso de esta
partida sera solo y Unicamente cuando el
encargado de caja chica otorgue fondos
para el envio de correspondencia que sea
de emergencia e implique el uso de otro
servicio que no sea Courier).

* 22600 Transporte de Personal (Los
recursos de esta partida, se utilizardn
cuando el encargado de Caja Chica
otorgue fondos para el traslado del
funcionario por motivos oficiales y/o
comisién dentro del radio urbano,
contemplara el pago de pasajes conforme
al servicio de transporte publico y tarifas
establecidas por los  Gobiernos
Autonomos Municipales y en casos
excepcionales pago de pasajes en taxi,
solamente del personal autorizado. Para
el efecto se presentard descargo
respectivo de gastos de pasajes
terrestres.

« 22300 Fletes y Almacenamiento.

* 24110 Mantenimiento y Reparacion de
Inmuebles.

corriente, compatibles con el Plan Operativo
Anual y Presupuesto de cada gestién y de
acuerdo a las caracteristicas de gasto
mencionado en el Articulo 1. La asignacion
de recursos es operativizada mediante el
formulario de RECIBO DE FONDOS DE CAJA
CHICA que consigna las firmas de rigor,
adjunto como Anexo N° 1 del presente
Reglamento.

Por lo sefialado, los gastos se efectuardn
con cargo a los siguientes Grupos de Gasto
y Partidas Presupuestarias:
20000

1. Grupo “Servicios No

Personales”

¢ 21100 Comunicaciones (el uso de esta
partida sera solo y Unicamente cuando el
encargado de caja chica otorgue fondos
para el envio de correspondencia que sea
de emergencia e implique el uso de otro
servicio que no sea Courier).

e 22600 Transporte de Personal (Los
recursos de esta partida, se utilizaran
cuando el encargado de Caja Chica
otorgue fondos para el traslado del
funcionario por motivos oficiales y/o
comision dentro del radio urbano,
contemplara el pago de pasajes conforme
al servicio de transporte publico y tarifas
establecidas por los  Gobiernos
Auténomos Municipales y en casos
excepcionales pago de pasajes en taxi,
solamente del personal autorizado. Para
el efecto se presentara descargo

e
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» 25120 Gastos Especializados por Atencién
Médica y otros.

e 25600 Servicios de Imprenta, Fotocopiado
y Fotograficos.

» 26200 Gastos Judiciales.

» 26900 Otros.

2. Grupo 30000 “Materiaies y
Suministros”

» 31120 Gastos por Alimentacion y otros
similares.

* 34500 Productos
Metalicos y Plasticos.

* 34600 Productos Metalicos.

s 34800 Herramientas Menores.

» 39500 Utiles de Escritorio y Oficina.

» 39700 Utiles y Materiales Eléctricos.

» 39800 Otros Repuestos y Accesorios.

» 39990 Otros Materiales y Suministros.

No podran utilizarse recursos de Caja Chica

para otros grupos y partidas

presupuestarias de gasto que los descritos

en el presente Articulo.

de Minerales no

TEXTO ORIGINAL PROPUESTA DE AJUSTE
» 24120 Mantenimiento y Reparacion de | respectivo de gastos de pasajes
Vehiculos, Maquinaria y Equipo. terrestres.

¢ 22300 Fletes y Almacenamiento.

e 24110 Mantenimiento y Reparacion de
Inmuebles.

¢ 24120 Mantenimiento y Reparacion de
Vehiculos, Maquinaria y Equipo.

» 25120 Gastos Especializados por Atencion
Médica y otros.

» 25600 Servicios de
Fotocopiado y Fotograficos.

e 26200 Gastos Judiciales.

¢ 26900 Otros.

Imprenta,

2z Grupo 30000

Suministros”

* 31120 Gastos por Alimentacion y otros
similares.

* 34500 Productos
Metalicos y Plasticos.

* 34600 Productos Metalicos.

¢ 34800 Herramientas Menores.

« 39500 Utiles de Escritorio y Oficina.

« 39700 Utiles y Materiales Eléctricos.

« 39800 Otros Repuestos y Accesorios.

¢ 39990 Otros Materiales y Suministros.

“Materiales vy

de Minerales no

No podran utilizarse recursos de Caja Chica
para otros grupos y partidas
presupuestarias de gasto que los descritos
en el presente Articulo.

Se divide el articulo indicado debido a una mejor comprensidn y operatividad del Reglamento
Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica.

Por lo tanto, acorde al paragrafo I del articulo 29 FONDO ROTATIVO Y CAJAS CHICAS del
Reglamento Especifico para la Administracién de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones,
Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro sefiala que “La apertura, operacion,

D D e e e e e S
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reposicion y cierre del Fondo Rotativo y Cajas Chicas serd de entera responsabilidad de la
Maxima Autoridad Ejecutiva de cada una de las Entidades Publicas del Nivel Central del
Estado.”

Conforme el inciso g) del Articulo 1 de la Resolucién Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N®
172.2016 que aprueba las atribuciones y funciones del Director General Ejecutivo del
SENATEX que sefiala “Emitir Resoluciones Administrativas en el marco de su competencia y
conforme la normativa vigente, fundamentadas por informes técnico y legal. Estos informes
podran ser emitidos por los consultores de los programas o proyectos que cuenten con
especialistas en dichas dreas.”

De la misma forma, acorde al paragrafo II del articulo 29 FONDO ROTATIVO Y CAJAS
CHICAS del Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales,
Cperaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro sefiala que “Las Entidades
Publicas del Nivel Central del Estado, bajo entera responsabilidad de su Maxima Autoridad
Ejecutiva, deberan reglamentar el funcionamiento de sus Fondos Rotativos y Cajas Chicas,
sujetandose a los lineamientos dispuestos en el presente Reglamento y la normativa
aprobada por el VTCP.”

< Para Reglamento Interno de Fondos en Avance:
AJUSTE N° 4:

TEXTO ORIGINAL PROPUESTA DE AJUSTE

ANEXO N° 1 PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

RESTRINGIDAS PARA OTORGAR RECURSOSs | Habilitar la  partida 22500
DE FONDOS EN AVANCE SEGUROS para otorgar recursos de

fondos en avance.
Considera la partida 22500 SEGUROS.

El Servicio Nacional Textil (SENATEX), como institucién plblica descentralizada y referente
en la industria textil nacional, participa en i) convocatorias publicas a través del Sistema de
Contrataciones Estatales (SICOES) de acuerdo con lo establecido en el Decreto Supremo N°
0181, ii) contrataciones directas de acuerdo con lo establecido en el Decreto Supremo N°
3728 vy iii) otras convocatorias.

Para acceder a algunas de las convocatorias indicadas, se exige el cumplimiento de ciertos
requisitos, entre los cuales destaca la presentacion de pdlizas de seguro. Especificamente,
se requiere la Pdliza de Seriedad de Propuesta, equivalente al 1% del monto total. En caso
de adjudicacion del proceso de contratacion, también es necesario presentar la Pdliza de

e S —
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Es importante sefalar que la falta de presentacion de estas pélizas, generalmente exigidas
en los pliegos de condiciones, especificaciones técnicas o el Documento Base de
Contratacién (DBC), puede derivar en la exclusidn del proceso de contratacién. Estas pdlizas
deben ser presentadas dentro de las fechas establecidas, ya que la presentacién oportuna
disminuye el riesgo de quedar fuera del proceso.

EOE grgex

Finalmente, en conformidad con el articulo 25 del Capitulo IV "De los Gastos Particulares,
Vidticos y Uso de Vehiculos" del Decreto Supremo N° 21364 de fecha 13 de agosto de 1986
y Decreto Supremo N° 25682 de 25 de febrero de 2000 que modifica su paragrafo segundo
del articulo indicado, no se establece impedimento alguno para la habilitacién de la partida
22500 "Seguros”, la cual debe ser ejecutada de manera eficiente.

Por lo cual, la presente propuesta es viable técnicamente conforme los siguientes preceptos:

a) Actualizacion del "Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja
Chica" para el Servicio Nacional Textil (SENATEX) con referencia a los siguientes
puntos: i) Denominacién de Encargado del Fondo de Caja Chica, ii) Designacion del
Encargado del Fondo de Caja Chica v, iii) Apertura del Fondo de Caja Chica; busca
establecer un marco normativo claro y eficiente para mejorar la operatividad de la
apertura del Fondo de Caja Chica.

b) Ajuste del Anexo N° 1 Partidas Presupuestarias Restringidas para otorgar
Recursos de Fondos en Avance dei “"Reglamento Interno de Fondos en
Avance” para el Servicio Nacional Textil (SENATEX).

Los cuales se sujetan a los lineamientos dispuestos en el Reglamento Especifico para la
Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistema
de Pagos del Tesoro y la Normativa aprobada por el VTCP.

4. CONCLUSIONES
Se puede establecer del andlisis técnico, que:

> La actualizacién del “"Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de
Caja Chica” del Servicio Nacional Textil — SENATEX conforme los ajustes: i)
Denominacién de Encargado del Fondo de Caja Chica, ii) Designacion del Encargado

del Fondo de Caja Chica vy, iii) Apertura del Fondo de Caja Chica, mencionados en el &,
punto 3 DESARROLLO, es viable técnicamente para mejorar la operatividad de la ‘o"\‘p

apertura del Fondo de Caja Chica. \J
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La actualizacién del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica
del Servicio Nacional Textil - SENATEX, comprende seis (6) Capitulos y, veinticuatro
(24) articulos (en adjunto).

La actualizacién del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica
del Servicio Nacional Textil — SENATEX, fue trabajado mediante reuniones de trabajo
que consideraron una etapa de elaboracidn, revision y validacion, coordinado entre
la Unidad de Gestidn de Servicios Técnicos y, Unidad de Administracién y Finanzas,
contando con la participacion del Personal Eventual involucrados en el mismo.

La actualizacion del Anexo N° 1 Partidas Presupuestarias Restringidas
para otorgar Recursos de Fondos en Avance del “Reglamento Interno de
Fondos en Avance” del Servicio Nacional Textil — SENATEX, conforme la
eliminacion la partida 22500 SEGURQS, mencionado en el punto 3 DESARROLLO, es
viable técnicamente para mejorar la operatividad del fondo en avance.

La actualizacién del Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional
Textil = SENATEX, comprende cinco (5) Capitulos, veintisiete (27) y cinco (5) Anexos
(en adjunto).

5. RECOMENDACIONES
Recomendacion 1. Remitir el presente informe a la Unidad de Asuntos Juridicos para

su correspondiente revision, emision de informe legal

Recomendacion 2. Emitir la Resolucidon Administrativa que apruebe la actualizacion

del Reglamento Interno de Uso y Manejo de Fondo de Caja
Chica del Servicio Nacional Textil — SENATEX y del
Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, en su segunda version
correspondientemente.

Recomendacion 3. Dejar sin  efecto a la Resolucion  Administrativa

SENATEX/DGE/Nro.0018-A/2023, de fecha 03 de marzo de 2022,
que aprueba el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja
Chica del Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Recomendacion 4. Remitir una copia de la Resolucion Administrativa que aprueba la

actualizacion del Reglamento Interno de Uso y Manejo de
Fondo de Caja Chica del Servicio Nacional Textil = SENATEX
y del Reglamento Interno de Fondos en Avance del Servicio
Nacional Textil — SENATEX en su segunda version, a la Unidad

B BOLIVIA musyemopeoesuarono,
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de Gestion de Servicios Técnicos y, Unidad de Administracion y
Finanzas.

Recomendacién 5. Difundir a las diferentes Unidades Organizacionales del Servicio
Nacional Textil - SENATEX la actualizacion del Reglamento
Interno de Uso y Manejo de Fondo de Caja Chica del
Servicio Nacional Textil — SENATEX y del Reglamento
Interno de Fondos en Avance del Servicio Nacional Textil -
SENATEX en su segunda version y su Resolucion
Administrativa de aprobacion.

Es cuanto se informa a su autoridad para fines consiguientes. Atentamente.

52
g SIONAL EN ORGANIZACION
RWE[)!\It'l!*JISTFJ.ATIVA

A
SERVICIO NACIONAL TEXTIL - SEX ATER

SENATEY

&

GBUG/HNA/LRFR/miep/bkss -
Cc. Archivo DGE
Ce. Archivo UAF
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CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. OBJETIVO

El Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica, tiene por objeto establecer
normas y procedimientos necesarios para la asignacion, administracion, descargo y control
de recursos destinados a cubrir gastos menores imprevistos, indispensables y urgentes
para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

El presente reglamento guarda plena correlacion técnica y operativa con el Reglamento
Interno del Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil - SENATEX aprobado mediante
Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/N° 0018/2022, de 14 de marzo de 2022.

Articulo 2. MARCO NORMATIVO

De manera enunciativa pero no limitativa el presente Reglamento se encuentra enmarcado
en las siguientes disposiciones legales y reglamentarias:

a) Ley N°004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e
Investigaciénde Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de 31 de marzo de
2010.

b) Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales, de 20 de julio de
1990.

c) Ley N° 843 de Reforma Tributaria del 28 de mayo de 1986, y disposiciones
conexas.

d) Resolucién Suprema N° 218056 de fecha 30 de julio de 1997, que aprueba
las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado.

e) Resolucién Suprema N° 222957 de fecha 4 de marzo de 2005, que aprueba
las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

f) Resolucién Suprema N° 225558 de fecha 1 de diciembre de 2005, que
aprueba las Normas Basicas del Sistema de Presupuestos.

g) Decreto Supremo N° 21364 de fecha 20 de agosto de 1986 (articulo 25
prohibiciones de gasto).

h) Decreto Supremo 23318-A Responsabilidad por la Funcion Publica de fecha
3 de noviembre de 1992.

i) Decreto Supremo 26237, de fecha 29 de junio de 2001, que maodifica el D.S.
23318-A.

j) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria (RE-ST).
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k) Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI).
I) Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP).

Articulo 3. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento es de aplicacién y cumplimiento obligatorio del personal del Servicio
Nacional Textil - SENATEX. No se podra alegar desconocimiento del mismo como excusa
o justificativo de omisién y/o infraccion de cualquiera de sus preceptos.

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la aplicacion
del presente reglamento, estas seran solucionadas en los alcances y previsiones
establecidas en la normativa legal superior vigente.

Articulo 4. APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional Textil - SENATEX, aprobara el presente
Reglamento mediante Resolucién Administrativa.

El (La) Jefe (a) de la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos, es el (la) encargado (a) de
la difusién del presente Reglamento a todos los funcionarios del Servicio Nacional Textil —

SENATEX.
Articulo 5. REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO

En funcién a la dindmica administrativa o la actualizacion de la normativa legal vigente, podra
actualizarse o modificarse el presente Reglamento, mediante Resolucion Administrativa,
técnicamente y legalmente fundamentada por la Unidad de Administracion y Finanzas y la
Unidad Juridica, respectivamente.

Articulo 6. NIVELES DE RESPONSABILIDAD
I. Nivel de Designacion del Encargado de Fondos de Caja Chica

La Maxima Autoridad Ejecutiva, es responsable de designar formalmente mediante
memorandum a un (a) funcionario (a) del Servicio Nacional Textil - SENATEX, para que
asuma la responsabilidad de custodiar, administrar y controlar los Fondos de Caja Chica, a
solicitud del Responsable de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Il. Nivel de Autorizacion de Apertura de Fondos de Caja Chica
La Maxima Autoridad Ejecutiva, autorizara la apertura de Fondos de Caja Chica a solicitud

de los Responsables de las Unidades Organizacionales del Servicio Nacional Textil —
SENATEX.
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lil. Nivel de Administracion de Fondos de Caja Chica

La responsabilidad de la custodia, administracién y control de los Fondos de Caja Chica
recae sobre el personal designado por la Maxima Autoridad Ejecutiva.

IV.Nivel de Supervision de Fondos de Caja Chica

El Area Financiera, es responsable de supervisar los registros contables por apertura,
reposicion y cierre de Fondos de Caja Chica.

V. Nivel de Ejecucion de Fondos de Caja Chica

El personal Servicio Nacional Textil — SENATEX, que reciba Fondos de Caja Chica, es
responsable del correcto uso de estos fondos y el cumplimiento del presente reglamento.

Articulo 7. UNIDADES AUTORIZADAS

Se autoriza la administracion de Fondos de Caja Chica a las diferentes Unidades
Organizacionales del Servicio Nacional Textil — SENATEX, previa evaluacion e informe
técnico de solicitud y autorizaciéon expresa de la MAE. De manera inicial la Unidad de
Administracién y Finanzas sera responsable de administrar los Fondos de Caja Chica,
atendiendo los requerimientos emergentes de todas las unidades, no obstante, en funcion a
la dinamica y operatividad del presente Reglamento, las diferentes Unidades Organizaciones
seran responsables de administrar sus propios Fondos de Caja Chica.

De manera mensual, el monto maximo para la asignacion de Fondos de Caja Chica sera de
hasta Bs. 10.000,00 (Diez mil 00/100 bolivianos).

r,{;o/‘"‘:&}i\ Articulo 8. USO DE FONDOS DE CAJA CHICA
%) 'T;\ Los Fondos de Caja Chica seran utilizados para cubrir gastos menores, imprevistos y/o de

urgencia de acuerdo al siguiente detalle:

a) Gastos menores por fletes y almacenamiento.
b) Gastos menores por alquileres de equipos, maquinaria y otros.
c) Gastos menores por servicios de Imprenta, fotocopiados y fotograficos.

d) Gastos menores por peajes, parqueos y otros utilizados por vehiculos del Servicio
Nacional Textil — SENATEX.

e) De manera excepcional y debidamente justificado, gastos realizados por
alimentacién y otros similares efectuados en reuniones, seminarios y otros eventos.




REGLAMENTO INTERNO DE USO Y MANEJO DE FONDOS | Codigo:
i — DE CAJA CHICA RI-UAF-FCC-002
@ ‘ -’f- i Xh Unidad de Administracién y Finanzas Fecha Emision: 09/2024
—— SERVICIO NACIONAL TEXTIL
Versidn 2 Pagina 8 de 20

f) Compras menores de papeleria y Utiles de escritorio cuando no existan en

almacenes.
g) Gastos menores en combustible, sustancias quimicas, plasticos y metalicos.

h) Gastos menores por compra de insumos o materiales para mantenimiento y
reparacién de inmuebles, maquinaria equipo y otros.

i) Gastos menores por lavanderia, limpieza o higiene.

j) Gastos menores por envio de documentacion, materiales y otros relacionados.
k) Gastos judiciales, tasas y otros servicios no personales, menores y de urgencia.
I) Gastos de transporte para:

1. El personal del Servicio Nacional Textii — SENATEX, que se encuentra en
comision dentro del radio urbano y de manera excepcional; traslado de personal
para cumplir actividades en eventos institucionales fuera del radio urbano.

2. El personal del Servicio Nacional Textil - SENATEX, que cumple funciones fuera
del horario establecido para la jorhada laboral y extiendan su horaric de salida:

a. El horario en que estos gastos seran reconocidos, sera entre las 22:00
P.M. y 06:00 A.M. horas.

3. El personal del Servicio Nacional Textil — SENATEX que cumpla funciones en
dias sabados, domingos y/o feriados.

El personal del Servicio Nacional Textil — SENATEX, que, por el desarrolio de sus
funciones y a requerimiento, de acuerdo a la necesidad institucional, deba ingresar y
salir de las instalaciones, en dias sabados, domingos y feriados, debe contar con la
autorizacion y justificacion de su inmediato superior.

m) Otros gastos menores, debidamente justificados, enmarcados en normativa vigente
y documentados.

CAPITULO I
ASIGNACION, REPOSICION Y CIERRE DE FONDOS DE CAJA CHICA

Articulo 9. DESIGNACION DEL ENCARGADO DEL FONDO DE CAJA CHICA

El Encargado del Fondo de Caja Chica del SENATEX, debera ser personal dependiente de
la Unidad de Administracion y Finanzas e independiente del area de Contabilidad y del
personal que emita Cheques, y su designacion se realizara mediante Memorandum, emitida
por la MAE de la Entidad.

Articulo 10. APERTURA DEL FONDO DE CAJA CHICA

La apertura del Fondo de Caja Chica sera autorizada mediante Resolucion Administrativa
emitida por la MAE, previo Informe Técnico elaborado por la Unidad de Administracion y
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Finanzas en coordinacién con las unidades organizacionales del SENATEX, donde se
solicite y justifigue la necesidad de contar con un Fondo de Caja Chica, el monto méxime de

gasto a desembolsar, asi como la designacion del o los Encargados de su administracion de
acuerdo al articulo precedente.

Articulo 11. ASIGNACION DE FONDOS DE CAJA CHICA

Anualmente se registrara contablemente en el Sistema SIGEP, la creacion del auxiliar a
cargo del Encargado de Fondos de Caja Chica, y se asignaran recursos financieros a los
fondos rotativos de Caja Chica. Estos recursos cubriréan gastos menores de las partidas
presupuestarias de los grupos 20000 “Servicios no Personales” y 30000 ‘Materiales y
Suministros”, del presupuesto aprobado de la Institucién, en cumplimiento al Articulo 16 del
presente Reglamento Interno.

Los fondos de Caja Chica seran desembolsados para cubrir Unicamente gastos menores
comprendidos en el presupuesto de la Institucion como gasto corriente, compatibles con el
Plan Operativo Anual y Presupuesto de cada gestion y de acuerdo a las caracteristicas de
gasto mencionado en el Articulo 1. La asignacion de recursos es operativizada mediante el

formulario de RECIBO DE FONDOS DE CAJA CHICA que consigna ias firmas de rigor,
adjunto como Anexo N° 1 del presente Reglamento.

Por lo sefalado, los gastos se efectuaran con cargo a los siguientes Grupos de Gasto y
Partidas Presupuestarias:

1. Grupo 20000 “Servicios No Personales”

e 21100 Comunicaciones (el uso de esta partida sera solo y uUnicamente
cuando el encargado de caja chica otorgue fondos para el envio de
correspondencia que sea de emergencia e implique ei uso de otro servicio
gue no sea Courier).

e 22600 Transporte de Personal (Los recursos de esta partida, se utilizaran
cuando el encargado de Caja Chica otorgue fondos para el traslado del
funcionario por motivos oficiales y/o comision dentro del radio urbano,
contemplara el pago de pasajes conforme al servicio de transporte publico y
tarifas establecidas por los Gobiernos Autonomos Municipales y en casos
excepcionales pago de pasajes en taxi, solamente del personal autorizado.
Para el efecto se presentara descargo respectivo de gastos de pasajes
terrestres.

e 22300 Fletes y Almacenamiento.

e 24110 Mantenimiento y Reparacion de Inmuebles.
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e 24120 Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinariay Equipo.
« 25120 Gastos Especializados por Atencién Médica y otros.
« 25600 Servicios de Imprenta, Fotocopiado y Fotograficos.
e 26200 Gastos Judiciales.
e 26900 Otros.
2. Grupo 30000 “Materiales y Suministros”
e 31120 Gastos por Alimentacion y otros similares.
e 34500 Productos de Minerales no Metdlicos y Plasticos.
¢ 34600 Productos Metalicos.
e 34800 Herramientas Menores.
s 39500 Utiles de Escritorio y Oficina.
« 39700 Utiles y Materiales Eléctricos.
e 39800 Otros Repuestos y Accesorios.
e 39990 Otros Materiales y Suministros.

No podran utilizarse recursos de Caja Chica para otros grupos y paitidas presupuestarias de
gasto que los descritos en el presente Articulo.

Articulo 12. REPOSICION

El Encargado del Fondo de Caja Chica, solicitara Ia reposicién de fondos cada fin de mes
(dos dias habiles antes del cierre mensual), o cuando se hubiera utilizado o gastado en un
importe igual o mayor al 70% del total del fondo asignado. Para ello debera presentar su
rendicion de cuentas, adjuntando los siguientes documentos:

a) Nota dirigida al Responsable de la Unidad de Administracion y Finanzas solicitando
la reposicion y el monto a ser repuesto.

b) Registro auxiliar de Caja Chica debidamente firmado.

c) Certificacion presupuestaria.




= REGLAMENTO INTERNO DE USO Y MANEJO DE FONDOS | Codigo:
3 DE CAJA CHICA RI-UAF-FCC-002
Unidad de Administracion y Finanzas Fecha Emisién: 09/2024
Version 2 Pégina 11 de 20

d) Documentacion de descargo (facturas, recibos, formularios, planillas y otros) y otra
documentacian de respaldo, presentande el descarge correspondiente de los fondos
de Caja Chica.

El Area Financiera, efectuara la reposicion de Fondos de Caja Chica a nombre del
Encargado de Fondos de Caja Chica.

Articulo 13. CIERRE

El Encargado de Fondos de Caja Chica, debera realizar el cierre anual del fondo, en
cumplimiento a los plazos emitidos por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas antes
de la conclusién de la gestién fiscal, aplicando los procedimientos establecidos en el
presente Reglamento y disposiciones normativas vigentes.

Seran causales para el cierre o suspension de los fondos rotativos de Caja Chica, las
siguientes:

a) Cambio o reasignacion de funciones del Encargado de Fondos de Caja Chica.

b) Cuando en su manejo, se haya desvirtuado los objetivos de su creacion, o se haya
contravenido el presente Reglamento.

c) En caso de considerarse innecesario el funcionamiento de Caja Chica, previa
justificacién del mismo.

d) El Fondo de Caja Chica debe cerrarse indefectiblemente al cierre de cada gestion
fiscal (al 31 de diciembre), considerando los plazos y procedimiento establecidos por
el Organo Rector, revirtiendo los saldos de efectivo a la cuenta de origen, adjuntando
el informe de cierre, acompaiado de la documentacion de sustenio original y el
comprobante SIGEP correspondiente.

E| saldo efectivo no utilizado, debera ser depositado en la cuenta correspondiente,
adjuntando el comprobante respectivo, a la documentacion de descargo a ser presentada a
la Unidad de Administracion y Finanzas.

CAPITULO 1l
ADMINISTRACION DE RECURSOS DE FONDOS DE CAJA CHICA
Articulo 14. SOLICITUD DE FONDOS DE CAJA CHICA
La atencién de solicitudes con Fondos de Caja Chica, se efectuara de la siguiente manera:
a) El personal del Servicio Nacional Textil — SENATEX, que requiera realizar utilizar

Fondos de Caja Chica, debera presentar al Encargado de Fondos de Caja Chica una
Nota Interna de Requerimiento de Fondos de Caja Chica, especificando la partida
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b)

c)

presupuestaria, importe estimado y la justificacion del gasto con las firmas
autorizadas correspondientes acompafiando documentacion de respaldo.

Los gastos por la adquisicion de bienes y otros, deberan consignar el Formulario de
“No Existencia” emitida por el Area de Almacenes, para solicitudes de materiales y
suministros.

El importe méximo autorizado para realizar el pago para cada transaccion a través
de Fondos de Caja Chica, se establece en Bs 1.000.00. - (Mil 00/100 bolivianos).

Articulo 15. PRESENTACION DE DESCARGOS

El personal del Servicio Nacional Textil — SENATEX, que solicite Fondos de Caja Chica,
debera rendir cuenta documentada al Encargado de Fondos de Caja Chica, adjuntando la
siguiente documentacién segun corresponda:

a)

b)

o)
d)

e)

f)

Factura original o representacion grafica en caso de factura electronica, a nombre y
NIT del Servicio Nacional Textil - SENATEX.

FORMULARIO DE DESCARGO DE CAJA CHICA, detallado en el Anexo N° 2 del
presente reglamento.

Recibos o comprobantes oficiales.
Comprobantes de ingreso almacenes cuando corresponda.

En caso de pago de refrigerios por reuniones ejecutivas institucionales, se debera
anexar una descripcién general de la actividad desarrollada firmada por el
responsable del gasto.

En casos excepcionales debidamente justificados, el pago de refrigerios por eventos,
talleres, y capacitaciones, necesariamente deberan anexar la planilla de asistencia
debidamente firmada por los participantes.

En casos excepcionales y debidamente justificados, se aceptaran gastos sin factura,
previa presentacion de un recibo a nombre del Servicio Nacional Textil — SENATEX;
el cual debera consignar el nombre del beneficiario, detalle del servicio realizado o
suministro adquirido, el importe, fotocopia de cédula de identidad de la persona a
quien se realizé el pago y las retenciones de Ley que correspondan.

Para gastos de transporte de personal:

» Constancia de la visita efectuada (Copia de documentacion entregada con sello
dela entidad, boletas de salida u otro documento que respalde la visita).
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e Planilla con la némina y firma de los funcionarios asistentes a eventos

institucionales fuera del radic urbano.

s Autorizacion del inmediato superior para gastos de transporte del personal que
cumple funciones fuera del horario establecido para la jornada laboral.

¢ RECIBO DE GASTOS DE TRANSPORTE (Transporte de Personal) debidamente

firmado, segtin Anexo N° 3 del presente reglamento.

i) Otra documentacién emergente del gasto que deba ser anexada al descargo.

El incumplimiento al parrafo anterior del presente articulo sera considerado como uso
indebido de fondos, el Encargado de Fondos de Caja Chica tiene la obligacion de informar
al Responsable de la Unidad de Administracién y Finanzas respecto de esta eventualidad,
solicitando el cargo a la cuenta personal del funcionario que realice su rendicion de gastos
de caja chica. La omision de tal eventualidad generara responsabilidad para ambos

trabajadores.

Articuio 16. REEMBOLSO DE GASTOS

Excepcionalmente, se reconoceran gastos menores y de urgencias efectuadas para su
reembolso mediante los Fondos de Caja Chica; los mismos deberan cumplir con las
condiciones establecidas en el presente reglamento, especificamente en su Articulo 9.

Articulo 17. PLAZOS DE PRESENTACION DE DESCARGOS DE FONDOS DE CAJA

CHICA

a) Los descargos de gastos efectuados con Fondos de Caja Chica, deben ser
presentados en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de

entrega de fondos.

b) Excepcionalmente se considerara un plazo de cinco (5) dias habiles para aquellos
Fondos de Caja Chica entregados para realizar gastos de las tiendas y/o sucursales

del pais.

c) En caso de reembolsos, la solicitud y la fecha de la documentacion de descargo
presentada, no deberan exceder los dos (2) dias habiles posteriores a ejecutado el

gasto, caso contrario, no seran reconocidos.
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CAPITULO IV

RESPONSABILIDAD POR LA ADMINISTRACION DE FONDOS DE CAJA CHICA
Articulo 18. ADMINISTRACION DE FONDOS DE CAJA CHICA

El personal del Servicio Nacional Textil - SENATEX, designado como Encargado de Fondos
de Caja Chica tiene las siguientes responsabilidades:

a) Cumplir estrictamente con el presente Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de
Caja Chica.

b) Custodiar los Fondos de Caja Chica, resguardandolos bajo llave y en condiciones
de seguridad.

c) Verificar que ias soiicitudes de fondos, cuenten con disponibiiidad presupuestaria,
previo al pago del mismo (en coordinacién con la Unidad de Gestion de Servicios
Técnicos y la Unidad de Administracion y Finanzas).

d) Verificar que los descargos presentados guarden relacion directa con la solicitud
del gasto.

e) Verificar que las facturas o representaciones graficas presentadas, estén a nombre
de Servicio Nacional Textil — SENATEX, con su respectivo NIT y que las mismas
cumplan con lo establecido en la normativa tributaria vigente.

f) Exigir la documentacion suficiente que respalde los gastos efectuados.

g) Exigir que los recibos oficiales, contengan las retenciones impositivas
correspondientes; en caso de que los gastos no estén respaldados con facturas.

h) Mantener un archivo ordenado de la documentacién en el momento de su remision
para la reposicién o rendicion final. Los formularios de Caja Chica deben estar
clasificados por partidas presupuestarias y ordenadas por numero correlativo
ascendente.

i) Verificar que la documentacion de respaldo esté libre de alteraciones, enmiendas,
tachaduras, borrones, raspaduras, correcciones y/o modificaciones que puedan
ocasionar susceptibilidad sobre la autenticidad de los mismos.

Mantener un registro y control diario sobre los gastos solicitados, descargos
efectuados y saldos existentes en el sistema de administracion de Fondos de Caja
Chica.

Coordinar y subsanar las observaciones efectuadas por el Area Financiera, de los
descargos o rendiciones presentados, de manera inmediata.

Participar y colaborar en los arqueos realizados presentando toda la
documentacion pertinente y efectivo correspondiente.
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m) Realizar el cierre del Fondo de Caja Chica en los plazos previstos, cumpliendo los
procedimientos establecidos, segln disposiciones normativas de la Institucion y el
Organo Rector.

Articulo 19. CAMBIO DEL ENCARGADO DE FONDOS DE CAJA CHICA

En caso de cambio del Responsable de Administracion del Fondo de Caja Chica se
procedera al cierre de la misma, debiendo el responsable entregar toda la documentacion a
su cargo, procesar los descargos Yy realizar el depésito del saldo a la cuenta de Servicio
Nacionai Textil — SENATEX, de manera inmediata.

La Méaxima Autoridad Ejecutiva, podra designar una o un nuevo Responsable a
requerimiento y la Unidad Organizacional correspondiente, podra solicitar una nueva
apertura del Fondo de Caja Chica, de acuerdo al Articulo 9 del presente Reglamento.

CAPITULO YV
CONTROL, PROHIBICIONES Y SANCIONES
Articulo 20. ARQUEO

Conforme a normas de control interno, la Unidad de Administracion y Finanzas designara a
un funcionario para efectuar las revisiones y/o verificaciones que considere necesarias sobre

los fondos asignados para Cajas Chicas y la realizacién de arqueos sorpresivos durante la
gestion.
El personal del Servicio Nacional Textii — SENATEX, designado para realizar este

procedimiento de control, deberé dejar evidencia escrita y documentada sobre los resultados
del arqueo efectuado.

- De existir diferencia de saldos resultante del arqueo efectuado, se procedera de la siguiente
{ v, manera:

a) Los sobrantes de efectivo, deberan ser depositados en la cuenta del SENATEX.

b) Los faltantes de efectivo deberan ser repuestos por el Encargado de Fondos de Caja
Chica en un plazo maximo de 24 horas posteriores al arqueo. El incumplimiento dara
lugar a la aplicacion de sanciones, segln establece la normativa vigente.

Articulo 21. PROHIBICIONES
El Encargado de Fondos de Caja Chica esta expresamente prohibido de:
a) Entregar fondos para la compra de materiales, suministros o servicios cuya provision

deba efectuarse en el marco de las Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios establecidas en el Decreto Supremo N° 0181.
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b) Entregar fondos para la compra de materiales, suministros o servicios, teniendo
contratos vigentes suscritos por SENATEX para su provision,

c) Entrega de fondos para la adquisicion de Activos Fijos.
d) Entregar fondos para la compra de materiales que existan en Almacenes.
e) Entregar fondos para gastos fraccionados que excedan los importes autorizados.

f) Realizar préstamos de fondos a los funcionarios u otro personal que preste servicios
en el SENATEX.

g) Entregar recursos, sin la presentacion de la Nota de Requerimiento de Fondos de
Caja Chica para Compra de Bienes, Contratacién de Servicios y/o gastos de
transporte,debidamente autorizado por los responsables de la unidad solicitante,

h) Entregar fondos a funcionarios que tengan rendiciones de cuentas pendientes.

i) Reconocer como descargo, facturas que no cumplan con lo dispuesto en la normativa
tributaria vigente y/o documentos que contengan vicios de nulidad, tales como:
raspaduras, enmiendas, alteraciones o anadiduras dudosas.

i) Recibir facturas fuera del periodo fiscal en el cual fueron emitidas.

k) Realizar pagos por gastos en agasajos, festejos, premios, obsequios, ofrendas
florales a particulares, homenajes, padrinazgos, gastos particulares, salutaciones en
medios de prensa, ayudas econdmicas y otros establecidos en normativa vigente
(Art.25, D.S. 21364).

Articulo 22. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

El incumplimiento al presente Reglamento, generara responsabilidades de acuerdo a lo
establecido en el Capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Publica de la Ley N° 1178 y
en el Decreto Supremo Reglamentario 23318-A y su Decreto Modificatorio Decreto Supremo
26237 de 29 de junio de 2001.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 23. VERIFICACION DE LA APLICACION

La Unidad de Administracion y Finanzas, del Servicio Nacional Textil — SENATEX, es la
encargada de verificar y evaluar el cumplimiento del presente Reglamento para el manejo
de Fondos de Caja Chica, en el marco de la normativa vigente.
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Articulo 24. VIGENCIA DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento aprobado en sus seis Capitulos, 22 articulos, por la Maxima
Autoridad Ejecutiva del Servicio Nacional Textil - SENATEX, entrara en vigencia a partir del

dia habil siguiente de la fecha de su aprobacion.

ANEXOS:

Anexo N° 1: FORMULARIO DE RECIBO DE FONDOS DE CAJA CHICA.

Anexo N° 2: FORMULARIO DE DESCARGO DE CAJA CHICA.

Anexo N° 3: RECIBO DE GASTOS DE TRANSPORTE.
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ANEXO N° 1

FORMULARIO DE RECIBO DE FONDOS DE CAJA CHICA

Fetha: conmisunss Y S —— ) — . N N
Lugar Dia Mes Afio

Nombre del Funcionario que Recibe Fondos de Caja Chica:

Detalle del Gasto:

Soiicitante de Fondos Caja Chica Jefe inmediato Superior dei Solicitante
(Firmay sello) (Firma y sello)

Autorizado por:
Encargado de Fondos de Caja Chica
(Firma y sello)
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ANEXO N° 2
FORMULARIO DE DESCARGO DE CAIA CHICA
Focha.sssssnin P halisspensiton T cyoer i serpanretine I sre
Lugar Dia Mes Afio
He recibido como recursos de Caja Chica, la suma de........c.cco....
T SO PP I S,. bolivianos).
Descripcion del Bien o Servicio:
Numero de factura:
Fecha:
Solicitante de Fondos Caja Chica Jefe Inmediato Superior del Solicitante
(Firma y sello) (Firma y sello)
Autorizado por:
Encargado de Fondos de Caja Chica
{Firma y sello)
Contable Presupuesto Importe en Bs.

Apropiacion

Manifestacion de Conformidad:
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ANEXON°3

RECIBO DE GASTOS DE TRANSPORTE

o L T e ——
Lugar dia mes Ao
(S O ciuaiaiis ummass oua i miss e 50 R e S S 5 S A e S S EoR A e U G e s B

ceeererennnDOlIVIANOS).

Nombre del Solicitante:
Gl

Unidad de Dependencia:
DESTINO: ida Bs: Vuelta Bs:

Descripcidn de la Comision:

Nota. - Sello del lugar de Comision en el reverso del presente Formulario (segtin

corresponda).

ANATER | Solicitante Jefe inmediato Superior dei Solicitante
E ° (Firma y sello) (Firma y sello)
z UGR.T.
s, &

";FR_F}_“f/

Autorizado por:
Encargado de Fondos de Caja Chica
(Firma y sello)
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CAPITULO |
DISPCOSICIONES GENERALES

Articulo 1. OBJETIVO

El objetivo del presente Reglamento, es definir de forma conceptual y operativa dentro de
las caracteristicas y peculiaridades del Servicio Nacional Textil - SENATEX, la adopcion de
un maneijo propio de los Fondos en Avance, lo que permitira cubrir gastos emergentes que
no puedan ser contratados bajo un proceso regular que requiera la institucion, en sujecion a
la normativa vigente.

El presente Reglamento Interno de Fondos en Avance Version: 1, se fundamenta en la
siguiente normativa:

a) ElArticulo 27 inciso c) de la Ley N°. 1178 de Administracion y Control Gubernamental
de 20 de Julio de 1990, establece que; “foda entidad, funcionario o personal gue
recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado tiene la
obligacion _de rendir cuenta _de la_administracion a su_cargo por_intermedio del
Sistema Contable, especificando Ia documentacion sustentatoria y las condiciones
de su archivo”.

b) El Articulo 35 de la Resolucion Suprema N°. 222957 Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada que autoriza la entrega de Fondos en Avance, cuyo registro,
seguimients y control debera estar regulado por el presente Reglamento Intemno.

El presente reglamento guarda plena correlacion técnica y operativa con el Reglamento
Interno del Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil - SENATEX aprobado mediante
Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/N° 0018/2022, de 14 de marzo de 2022.

Articulo 2. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento sera de aplicacion obligatoria en todas las Unidades y dependencias
del Servicio Nacional Textil - SENATEX. Nc se podra alegar desconocimiento del mismo
como excusa o justificativo de omisién y/o infraccion de cualquiera de sus preceptos.

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la aplicacion
del presente reglamento, estas seran solucionadas en los alcances y previsiones
establecidas en la normativa legal superior vigente.

Articulo 3. DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES

De manera enunciativa pero no limitativa el presente Reglamento se encuentra enmarcado
en las siguientes disposiciones legales y reglamentarias:
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a) Ley N° 1178, de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales;

b) Ley 004 de fecha 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

c) Decreto Supremo N° 2765, de fecha 14 de mayo de 2016 que modifica |la naturaleza
juridica de la Empresa Publica Nacional Textil — ENATEX a Institucion Publica
Descentralizada, con duracién indefinida, patrimonio propio, autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuiciéon del Ministerio de Desarrollo y
Economia Plural, cuya denominacion a partir de la fecha sera Servicio Nacional Textil
— SENATEX;

d) Decreto Supremo N° 23318-A, de fecha 03 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo N°
26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica;

e) Resolucién Suprema N° 222957 de fecha 04 marzo de 2005, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada;

f) Resoluciéon Suprema No. 218056 de 30 de julio de 1997 que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado;

g) Decreto Supremo N° 0181, de fecha 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones.

h) Resolucion Ministerial N° 153, de 6 de abril de 2016, del Ministerio de Economia y
Finanzas Pulblicas — Reglamento especifico para la administracion de Cuentas
Corrientes, Operaciones, Servicios Financieros.

Resoluciéon Ministerial MDPYEP/DESPACHO/N°122.2021, de 17 de agosto de 2021,
del Ministerio de Desarroiio Productivo y Economia Piural.

Decreto Supremo N° 21532, de 27 de febrero de 1987, de Reorganizacion de
Empresas — Normas Reglamentarias al Impuesto a las Transacciones.

Decreto Supremo N° 4513, de 26 de mayo de 2021, que establece el pago de
refrigerios a través de la aplicacion movil para la compra de productos y servicios
hechos en Bolivia.

Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011, en la cual establece al Sistema de Gestion
Publica (SIGEP), como sistema oficial de la Gestion Fiscal del Estado Plurinacional
de Bolivia.
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m) Normativa emitida por el Organo Rector relacionada con el manejo y administracion
del Fondo Rotativo.

n) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria (RE-ST).
0) Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI).
p) Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP).

q) Reglamento Interno del Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil - SENATEX
aprobado mediante Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/N° 0018/2022, de 14
de marzo de 2022.

Articulo 4. APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional Textil - SENATEX, aprobara el presente
Reglamento mediante Resolucion Administrativa.

El (La) Jefe (a) de la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos, es el (la) encargado (a) de
la difusion del presente Reglamento a todos los funcionarios del Servicio Nacional Textil —
SENATEX.

Articulo 5. REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO

En funcién a la dindmica administrativa o la actualizacion de la normativa legal vigente, podra
actualizarse o modificarse el presente Reglamento, mediante Resolucion Administrativa,
tecnicamente y legalmente fundamentada por la Unidad de Administracién y Finanzas y la
Unidad Juridica, respectivamente.

Articulo 6. DEFINICIONES

Fondo Rotativo. Fondo de recursos econdmicos destinados a cubrir la adquisicion de
bienes y servicios menores y/o urgentes; gastos imprevistos de las unidades funcionales de
SENATEX que, por sus caracteristicas no se pueden pagar de manera directa a beneficiario
final o no pueden seguir un proceso de contratacion; y otros establecidos por normativa
vigente.

Fondos en Avance. Son recursos otorgados a servidores publicos del Servicio Nacional
Textil - SENATEX, a través del SIGEP para gastos prioritarios especificos que
contribuyan al proceso productivo y administrativo, sujetos a rendicién de cuentas en
los plazos establecidos, conforme a disponibilidad presupuestaria.

Entrega de Fondos en Avance. Es el procedimiento de entrega autorizada de una
determinada cantidad de recursos financieros a un funcionario del SENATEX, para cumplir
con las actividades imperiosas y urgentes propias de la institucion, debiendo realizar una
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oportuna rendicién de cuentas de acuerdo a los términos establecidos en el presente
Reglamento.

Corresponde a transacciones que en el momento de la asignacién no tienen imputacion
presupuestaria, registradas en un Activo Exigible; quien lo recibe debe responder mediante
rendicion de cuentas documentada y depositar el efectivo no utilizado en el periodo fiscal en
el que se efectud la entrega, para que de esta manera se ejecute el presupuesto de gastos
y se efectue los resultados del ejercicio.

Contablemente, el Fondo en Avance es una cuenta de activo exigible, estos fondos estan
bajo la responsabilidad de quien los recibe, debiendo responder por los mismos mediante
rendicion de cuentas documentada, de manera oportuna.

Documentos de Descargo. Son el respaldo documentado de las transacciones registradas:
contratos, facturas, planillas firmadas, informes, autorizaciones escritas, boletas de
depdsitos de saldos no utilizados, formularios de ingreso y salida de almacenes, memoria
fotografica o medios de verificacion (si corresponde), en original o fotocopia legalizada de
acuerdo al articulo 24° de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-
SCI).

Rendicién de Cuentas. Es la presentacion de descargos documentados por parte del
responsable, que evidencian o demuestran el pago o transaccién efectuada, en los fines
autorizados, dentro de los plazos establecidos en el presente reglamento.

CAPITULO I
FONDO ROTATIVO

Articulo 7. APERTURA DEL FONDO ROTATIVO Y DESIGNACION DEL
RESPONSABLE

Al inicio de cada gestion fiscal, ia Unidad de Administracion y Finanzas, presentara un
informe a la Direccion General Ejecutiva, justificando la necesidad institucional de la apertura
del Fondo Rotativo y recomendando al responsable del manejo del mismo.

La designacién del Responsable del Fondo Rotativo deberé recaer en un funcionario de la
Unidad de Administracion y Finanzas.

La apertura del Fondo Rotativo se realizara mediante procedimiento establecido en el
Reglamento de Fondo Rotativo.

Articulo 8. VIGENCIA DEL FONDO ROTATIVO

El Fondo Rotativo estara en funcionamiento hasta el Cierre Presupuestario, Contable y de
Tesoreria de cada Gestion Fiscal, de acuerdo a disposiciéon del Ministerio de Economia y
Finanzas Ptublicas.
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Articulo 9. OPERACIONES MEDIANTE FONDO ROTATIVO

Se podran efectuar las siguientes operaciones a través del fondo rotativo:
a) Gastos bancarios.

b) Asignacion de fondos en avance para gastos urgentes no recurrentes destinados al
pago de proveedores que no cuentan con el registro beneficiario SIGEP o que no
puedan seguir un proceso de contratacion, dicha imposibilidad debera ser justificada.

c) Asignacion de fondos para la compra de manera directa de materia prima, insumos
y otros, en funcién al Decreto Supremo N° 2765, debidamente justificado y aprobado
por la Maxima Autoridad Ejecutiva y conforme al Art. 24.

d) Asignacion de fondos, para la apertura y reposicion de las cajas chicas autorizadas
en el Servicio Nacional Textil - SENATEX.

e) Otros gastos autorizados o aprobados por normativa expresa que, por su naturaleza
y operatividad, requieran efectuarse mediante este Fondo.

Articulo 10. DESEMBOLSOS

Los desembolsos del Fondo Rotativo se realizaran con cargo al presupuesto aprobado para
cada gestion fiscal del Servicio Nacional Textil — SENATEX, los recursos deberan estar
vinculados a una tarea u operacion del Plan Operativo Anual.

Articulo 11. INCREMENTO O AJUSTE DEL FONDO ROTATIVO

En caso de requerir incremento o ajuste en el porcentaje o monto asignado al Fondo
Rotativo, la Unidad de Administracién y Finanzas realizar3 la solicitud mediante carta dirigida
a la Direccién General de Programacién y Operaciones del Tesoro del Viceministerio del
Tesoro y Credito Publico, adjuntando el Informe Técnico de Justificacion, correspondiente
para su respectiva valoracion.

Articulo 12. FUNCIONES DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO

En el marco de lo establecido en el presente reglamento las funciones del Responsable del
Fondo Rotativo son:

Administrar de forma transparente el Fondo Rotativo que le fue asignado.

Atender los requerimientos de compras o contrataciones menores de bienes y
servicios, con cargo a los recursos del Fondo Rotativo.

Revisar que las solicitudes de gasto cumplan con los requisitos para ser realizadas
a través del Fondo Rotativo.
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d)

e)

g)

h)

)

k)

Emitir documento de “Solicitud de Gasto/Cargo a Rendir" y cheque, a favor del
beneficiaric (Responsable de Manejo de Caja Chica, o funcionarios segun
corresponda) para ejecucion a través del modulo del Fondo Rotativo.

Revisar la integridad en la documentacion de respaldo y/o descargo.

Realizar el descargo, reposicién y cierre del Fondo Rotativo adjuntando la
documentacién respaldatoria suficiente y pertinente.

Presentar de forma oportuna las rendiciones de cuenta cuando estas le sean
requeridas.

Archivar y custodiar la documentacién generada dentro de las operaciones del Fondo
Rotativo.

Remitir la documentacion referente al Fondo Rotativo al final de cada gestion fiscal y
cuando esta le sea requerida.

Asesorar a todos aquellos funcionarios del Servicio Nacional Textil - SENATEX, que
tengan relacion con el tramite de pago por este fondo y en concordancia con lo
establecido en el presente reglamento.

Controlar que la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios, no se fraccionen
en pedidos menores salvo instruccion expresa por razones debidamente justificadas.

Articulo 13. CAMBIO DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO

En caso de que el Responsable del Fondo Rotativo en ejercicio, renuncie, sea
destituido, 0 se encuentre impedido por fuerza mayor u otra situacién no prevista, un
nuevo Responsable sera designado mediante Memorandum. Para tal efecto, el
Responsable del Fondo Rotativo en ejercicio debera presentar un informe de cierre
adjuntando los documentos de descargo y las papeletas de deposito en la Cuenta
Corriente Fiscal — Fondo Rotativo del SENATEX, por el saldo del efectivo existente
a la fecha del cierre.

Cuando el Responsabie dei Fondo Rotativo en ejercicio, haga uso de sus vacaciones,
sea declarado en comision u otra situacion no prevista, un nuevo Responsable sera
designado, mediante Memorandum de asignacion, por el tiempo que dure la ausencia
del titular. Para tal efecto, el Responsable del Fondo Rotativo en ejercicio debera
presentar los descargos correspondientes a la fecha y realizar el respectivo cierre del
fondo aperturado a su nombre.

El Responsable de la Unidad de Administraciéon y Finanzas, previa evaluacion y
debida justificacion, podra solicitar el cambio del Responsable del Fondo Rotativo,
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en cualquier momento durante la gestion fiscal, mediante solicitud.

Articulo 14. OBSERVACIONES EN LOS DESCARGOS DEL FONDO ROTATIVO

De determinarse observaciones en los descargos del Fondo Rotativo, el Responsable del
Fondo Rotativo deberé justificar las mismas y si conllevara la reposicién de recursos, debera
devolver el importe observado en un plazo no mayor a 2 (dos) dias habiles.

CAPITULO il
FONDOS EN AVANCE
En el Anexo N° 1 se detallan las partidas presupuestarias que no estan sujetas de ser
ejecutadas mediante Fondos en Avance.

Articuio 15. RESPONSABILIDADES Y OPERATORIA

l.  Director General Ejecutivo
Sus funciones son:

i) Autorizar la entrega de recursos a funcionarios de ia entidad con cargo a
rendicion de cuenta documentada.

i) Aprobar los informes de descargo emitidos por los Responsables de Unidad y
personal bajo su dependencia directa.

Il. Responsable de Unidad Solicitante
Sus funciones son:

i) Aprobar ios informes de enirega de recursos por conceplo de cargo de cuenta
documentada para el personal bajo su dependencia.

ii) Aprobar los informes de descargo por la entrega de Fondos en Avance para el
personal bajo su dependencia.

iif) Controlar que el personal bajo su dependencia, presente sus descargos en los
piazos y forma estabiecidos en ei presente regiamento.

ll.  Responsable de la Unidad de Administracién y Finanzas
Sus funciones son:

i) Aprobar el formulario de descargo de cuenta, debidamente documentado.
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IV. Técnico (s) Dependiente (s) del Area Financiera
Sus funciones son:

i) Elaborar el registro y el comprobante de contabilidad del sistema auxiliar de
control, para la entrega de recursos al funcionario responsable del Fondo en
Avance, a la presentacion de la siguiente documentacion:

a) Informe de solicitud, autorizado por el inmediato superior, dirigido al Director
General Ejecutivo; la solicitud debe especificar claramente los gastos a
realizar de los bienes y/o servicios a adquirir, ademas de una estimacion
aproximada del costo a incurrir.

b) Fotocopia de carnet de identidad de ia persona a quien se ie va entregar ios
fondos.

c) Formulario de “No Existencia” emitida por el Area de Almacenes, para
solicitudes de materiales y suministros.

d) Formulario de solicitud de desembolso de fondos y cargo de fondo en avance
debidamente llenado, adjunto en el Anexo N° 2 y que forma parte del Proceso
de Contabilidad establecido en el SENATEX. El formulario esta disponible en
el Area Financiera del SENATEX y en la pagina web.

e) Hoja de ruta con los proveidos correspondientes.

i) Revisar las rendiciones de cuenta presentada por los deudores de cargo de
cuenta documentada.

iii) Registrar los fondos no utilizados y elaborar los comprobantes contables
correspondientes.

iv) Elaborar el Formulario de Aprobacién de Descargo adjunto en el Anexo N° 3y
que forma parte dei Proceso de Contabilidad estabiecido en el SENATEX, o en
su caso la nota de observacion que sera visada por el Responsable de la Unidad
de Administracién y Finanzas. El formulario esta disponible en el Area Financiera
del SENATEX y en la pagina web.

V. Responsabie dei Fondo en Avance

i) Firmar el comprobante de pago de conformidad por la emisiéon de los recursos
asignados.
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i) Presentar el informe y la rendicion de cuentas en un plazo maximo de 20 (veinte)
dias calendario, después del desembolso. Salvo debida justificacion se podra
solicitar una ampliacion de plazo de 10 (diez) dias calendario.

iii) Adjuntar la siguiente documentacion respaldatoria:
a. Informe de descargo.
b. Documentacion de descargo (facturas, recibos, formularios, planillas y otros).

c. Boleta de depdsito, en caso de que no se haya ejecutado la totalidad del
Fondo de Avance solicitado.

Articulo 16. LIMITE MAXIMO DE GASTO POR FONDOS EN AVANCE

El monto méaximo autorizado para Fondos en Avance es de Bs 50.000.- (Cincuenta mil
00/100 bolivianos), bajo requerimiento, para viabilizar la operativa productiva, administrativa
y comercial, dada la naturaleza productiva del SENATEX.

Articulo 17. RESTRICCIONES Y SANCIONES

Los fondos desembolsados solo deberan ser ejecutados en los fines establecidos en la
solicitud debiendo coincidir el informe y los documentos de respaldo de descargo o rendicion
de cuentas con la nota de solicitud, lo contrario dara lugar la aplicaciéon de la Ley N° 1178,
de Administracion y Control Gubernamentales, de fecha 20 de julio de 1990 lo que conllevara
una aplicacién de Responsabilidad Civil, ademas de otras normas conexas.

No se otorgara un nuevo fondo en avance a funcionarios quienes no hubieran presentado
oportunamente sus descargos.

Transcurrido el plazo para la presentacion del informe de descargo; en cumplimiento al
Articulo N° 26 del Decreto Supremo N° 21364, la entidad podra descontar el monto
adeudado del salario del funcionario a quien se hubiere otorgado un Fondo en Avance,
previo informe a Direccion General Ejecutiva.

Articulo 18. GASTOS CON RECURSOS ASIGNADOS PARA FONDOS EN AVANCE

Para realizar la compra de bienes o servicios con recursos asignados para Fondos en
Avance, no se requieren la presentacion de tres cotizaciones de proveedores o contratistas
que se encuentren en condiciones de proporcionar los bienes y/o servicios solicitados, sin
embargo, se debera realizar el analisis correspondiente, con la finalidad de que los gastos

erogados sean los més beneficiosos para la entidad en cuanto a los principios de economia,
eficacia y eficiencia.
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Cualquier monto de dinero no ejecutado en los Fondos en Avance otorgados, deberd ser
revertido a la cuenta de origen, de la cual se entregd los fondos correspondientes, debiendo
adjuntarse al descargo el original de la boleta del depdsito bancario. Asimismo, el Area
Financiera procederd a la reversion contable en caso de suspenderse la actividad
programada.

En caso de que el responsable del fondo no hiciere el depésito bancario por el total o el saldo
una vez cumplido el plazo para su descargo se procedera al descuento mediante planilla por
el Area de Recursos Humanos a solicitud de la Unidad de Administracion y Finanzas,
constituyendo una causal o impedimento para que al responsable se le pueda asignar un
nuevo fondo en avance.

Articulo 19. RECIBO OFICIAL

Cuando el proveedor no entregue la nota fiscal, se podra extender como constancia de la
compra o servicio realizado, un recibo, que contenga los datos y las retenciones impositivas
dispuestas en normativa vigente, asimismo se debera adjuntar en respaldo de la transaccion
la cedula de identidad (firmada y con su numero de contacto) del proveedor. Es posible
utilizar el formato de recibo adjunto en el Anexo N° 4.

Articulo 20. REEMBOLSO

En el caso que los gastos ejecutados sobrepasen a los Fondos en Avance otorgados, el
trabajador tendra derecho a solicitar por escrito justificando, el reembolso que corresponda
previa aprobacion del jefe inmediato superior y autorizacién de la Unidad de Administracion
y Finanzas. Para el efecto, el Area Financiera previa verificacion de la documentacion,
registrara el gasto con los documentos de descargo y llenando el Formulario de Solicitud de
Reembolso detallado en el Anexo N° 5.

Articulo 21. DESCARGO DEL FONDO EN AVANCE

El funcionario que recibio el desembolso de Fondos en Avance, tiene la responsabilidad
ineludibie de presentar ia siguiente documentacion para fines de descargo:

a) Informe de rendicion de cuentas aprobado por su inmediato superior.

b) Formulario de Descargo (Anexo N° 3), en el que se debe registrar el detalle de los
gastos, con la firma del responsable y de su inmediato superior para aprobacion del
Responsable de la Unidad de Administracion y Finanzas.

c¢) Presentar las facturas y/o recibos por la adquisicién del bien o servicio, las mismas
que deben estar foliadas y deberan estar registradas para el Libro de Compras y

Ventas de la Institucion.

d) Nota de ingreso a almacenes si corresponde.




Codigo:
REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE RI-UAF-FA-002

[ N

S A X Unidad de Administracion y Finanzas Fecha Emisién: 09/2024
SERVICIO NACIONAL TEXTIL

Version 2 Pagina 15 de 24

f) Acta de conformidad por el bien y/o servicio recibido.
g) Copia de solicitud.
h) Otros documentos relacionados que sirvan para sustentar el gasto.

Los responsables de los Fondos en Avance, tienen la obligacion de rendir cuentas de la
administracion de los recursos asignados, mediante el formulario correspondiente y
adjuntando la documentacion respaldatoria original para efectos contables. Dicha rendicién
debera contener los datos necesarios a efectos de realizar su verificacion, el informe debe
ser presentado de acuerdo a plazos establecidos. En caso de que no se ejecute la totalidad
de la solicitud, el saldo deberé ser depositado en la Cuenta Corriente Fiscal — Fondo Rotativo
del SENATEX.

Articulo 22. OBJETOS Y PROHIBICIONES DE GASTO PARA FONDOS EN AVANCE

La Unidad de Administracion y Finanzas recibird fondos con cargo a las apropiaciones
presupuestarias aprobadas para cada gestion fiscal.

Se tienen las siguientes prohibiciones:

a) Compra de activos fijos

b) Cambio de moneda extranjera

c) Gastos no considerados en el presupuesto y partidas no aprobadas
d) Pago de agasajos o festejos de cualquier naturaleza

e) La compra de bienes y servicios distintos a lo solicitado en la apertura del Fondo en
Avance.

f) Pago de vidticos para el personal dependiente del SENATEX,
g) Pago de Planillas de haberes, refrigerios o reposicion de pasajes.
h)  Efectuar el préstamo de los recursos economicos de Fondos en Avance.

i) Realizar la apertura de cargos de cuenta a funcionarios que tengan cuentas pendientes
de rendicion en el SENATEX.

) Presentar facturas sin nombre, NIT, cantidad, concepto, precio unitario, precio total, la
descripcién “Varios” o con fecha que no corresponda.
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k) Pago por materiales y suministros que son adquiridos en forma rutinaria para las
actividades de la institucion.

)] El fraccionamiento en dos o0 mas cantidades destinadas a cubrir la misma adquisicion
del bien o servicio.

m) Facturas de empresas o terceros distintas a los rubros a los que estan destinados los
Fondos en Avance.

n)  Pagos no consignados en partidas presupuestarias.
o) Cubrir préstamos, gastos particulares o cambio de cheques.
p)  Aperturar cargos de cuenta a personas ajenas al SENATEX.

q) Gastos en regalos, salutaciones, ofrendas, obsequios y otros presentes de acuerdo al
articulo 25 de Decretos Supremo No. 21369.

r Gastos de prensa por publicaciones o salutaciones.

s) Pago de matriculas, cursos, seminarios y otros similares.

t) Pago y anticipos de sueldos al personal.

u)  Cancelar obligaciones que correspondan a gestiones pasadas.
v) Donaciones y ayuda economica de cualquier naturaleza.

w) Canje de cheques con fecha adelantada o en garantia.

x)  Otros gastos prohibidos segun disposiciones legales en vigencia.

y) Los saldos no utilizados, no seran reprogramados para otra actividad diferente del
destine original solicitado, debiendo ser depositados en la cuenta corriente o cuenta
fiscal correspondiente.

Articulo 23. GASTOS SIN FACTURA

En caso excepcional de realizar compra de bienes y servicios sin factura y con razones
justificadas, ios responsabies de ios Fondos en Avance, deben efectuar ia retencion de los
siguientes impuestos en los porcentajes que se indican:

a. POR SERVICIOS
Retencion Impuesto al Régimen Complementario al IVA - RC-IVA 13 %
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Retencion Impuesto a las Transacciones IT 3%
Total Impuestos: 16 %

b. POR LA COMPRA DE BIENES

Retencion Impuestos a las Utilidades de las empresas IUE 5 %
Retenciéon Impuesto a las Transacciones IT 3 %
Total Impuestos: 8 %

c. POR ALQUILERES
Retencion impuesto ai Régimen Compiementario ai iVA -RC-IVA 13 %
Retencion Impuesto a las Transacciones IT 3 %

Total Impuestos: 16 %

Los porcentajes precedentes variaran en su aplicacion cuando asi lo disponga el Servicio de
Impuestos Nacionales, debiendo los funcionarios del SENATEX cumplir las disposiciones
vigentes en tematica tributaria.

CAPITULO IV
CIERRE DE FONDO ROTATIVO Y FONDOS EN AVANCE

Articulo 24. CIERRE

Para el cierre del Fondo Rotativo y Fondos en Avance, se debera considerar el “Instructivo
para el Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria de cada Gestion Fiscal" emitido por
el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 25. RESTRICCIONES

El incumplimiento al presente Reglamento, generaré responsabilidades de acuerdo a lo
establecido en el Capitulo V de Responsabilidad por la Funcion Publica de la Ley N° 1178 y
en el Decreto Supremo Reglamentaric 23318-A y su Decreto Modificatorio Decreto Supremo
26237 de 29 de junio de 2001.

Articulo 26. VERIFICACION DE LA APLICACION

La Unidad de Administracion y Finanzas, del Servicio Nacional Textil — SENATEX, es la
encargada de verificar y evaiuar ei cumpiimiento dei presente Regiamento para ei manejo
Fondo Rotativo, en el marco de la normativa vigente.

Articulo 27. VIGENCIA DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento aprobado en sus cinco (5) Capitulos, veintisiete (27) articulos, por
la Maxima Autoridad Ejecutiva del Servicio Nacional Textil - SENATEX, entrara en vigencia
a partir del dia habil siguiente de la fecha de su aprobacién.
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ANEXOS

Anexo N° 1:

Anexo N° 2:

Anexo N° 3:

Anexo N° 4:

Anexo N° 5:

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS EN LAS QUE NO SE OTORGARA

RECURSOS DE FONDOS EN AVANCE.

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A
RENDICION DE CUENTAS. PR-UAF-004-PD-001-FOR-001.

FORMULARIO DE DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE. PR-UAF-004-

PD-002-FOR-002.

FORMATO DE RECIBO.

FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO. PR-UAF-004-PD-003-

FOR-003.
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ANEXON°1
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS RESTRINGIDAS PARA OTORGAR RECURSOS DE
FONDOS EN AVANCE
o e S DENOMINACION
1 21100 Comunicaciones
2 21200 Energia Eléctrica
3 21300 Agua
4 21400 Telefonia
5 21500 Gas Domiciliario
6 21600 Internet y otros _________5
7 23100 Alquiler de Edificios
8 25120 Gastos Especializados por Atencién Medica y otros
9 25210 Consultorias por producto
10 25220 Consultores en Linea
11 25600 Servicios de Imprenta, Fotocopiado y Fotograficos
12 25900 Servicios Manuales
13 26950 Aguinaldo "Esfuerzo por Bolivia"
14 26990 Otros
15 31110 Gastos Destinados al Pago de Refrigerio al Personal de las Instituciones
Publicas
16 31120 Gastos por Alimentacion y Otros Similares
17 31130 Alimentacion Complementaria Escolar
18 31140 Alimentacion Hospitalaria, Penitenciaria, Aeronaves y Otras Especificas
Alimentos y Bebidas para la atencion de emergencias y desastres
19 REiod naturales
20 32100 Papel
21 32200 Productos de Artes Graficas
22 32300 Libros, Manuales y Revistas
23 32500 Periddicos y Boletines
24 34300 Llantas y Neumaticos
25 39400 Instrumental Menor Médico-Quirtrgico
26 43110 Equipos de Oficina y Muebles
27 43120 Equipo de Computacion
28 43330 Maquinaria y Equipo de Transporte
29 43340 Equipo de Elevacion
30 43400 Equipo Médico y de Laboratorio
31 43500 Equipo de Comunicacién
32 43600 Equipo Educacional y Recreativo
33 43700 Otra Maquinaria y Equipo




Cédigo:
" 7 . - REGLAMENTOQ INTERNO DE FONDOS EN AVANCE RI-UAEF-FA-002
|\§ N " R _XJ Unidad de Administracién y Finanzas Fecha Emisién: 09/2024
T — Version 2 Pagina 20 de 24

N | ania DENOMINACION

34 46110 Cons.ul'tori’a. por Producto para Construcciones de Bienes Plblicos de
Dominio Privado
Consultoria de Linea para Construcciones de Bienes Publicos de Dominio

35 46120 Privado

36 46220 C?ns_ul'toria de Linea para Construcciones de Bienes Pubiicos de Dominio
Publico

37 49100 Activos Intangibles

38 66100 Gastos Devengados No Pagados por Servicios Personales

39 66210 Gastos Devengados No Pagados por Servicios No Personales

40 66300 Gastos Devengados No Pagados por Transferencias

41 66400 Gastos Devengados No Pagados por Retenciones

42 66900 Otros Gastos No Pagados

43 68200 Pago de Beneficios Sociales

44 23100 Trangf._ Corrientes al_érgano Ejecutivo del Estado Plurinacional por
Subsidios o Subvenciones

45 23200 Transf. Corr a Org, ng, Jd y Elec, d/ Est Pluri, Inst, Pub Desc,
Ent,d/Ctrol, Def y Uni p/Sub

46 96200 Devoluciones
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ANEXO N° 2

Caédigo:
PROCESO DE CONTABILIDAD
e PR-UAF-004-PD-001-FOR-001
|S b= l v Xl FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A Version:
(W & it ol RENDICION DE CUENTAS 1
Unidad de Administracién y Finanzas Fechs d;:z';}:géz

DATOS DEL SOLICITANTE

Solicitante:

Cargo:

Nro. de Cel:

C.l.:

Unidad SD|icitante:|

Fecha de Soficitud:|

i Fuente de Flnanciamiento:!

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

FONDO REQUERIDO POR PARTIDA DE GASTO

PARTIDA PRESUPUESTARIA DESCRIPCIGN DEL GASTO e ‘:"mm
34110 Combustibles, Lubricantes y Derlvadas para
Consumo
Monto Total Solicitado (Bs)
mi 00/ 100 Bolivianos

A CONSIDERAR:

correspondiente.

***En caso que |la Nota de Unica de

En orden 3 2 Resolucién Administrativa Nro. SENATEX/DGE/Nro.070/2022 de f
IContabilidad, se debe dar cumplimiento 2 lo siguiente:

***E| Responsable de la Solicitud debe adjuntar la siguiente documentacidn: i) Certificacidn POA, ii) Formulario de “No Existencias” emitido porel
personal de Almacenes, si corresponde, iii) Fotocopia de su Registro Beneficiario SIGEP y, iv) Fotocopia simple de su Cedula de identidad.
*=*f] Responsable de la Solicitud tiene el plazo de 20 dlas calendario, a partir del desembolso, para realizar el descargo de Fondos en Avance

s*sf] Racponcable da |3 Solicitud puede sollsitar par dnica vez 12 ampliacién del plaze establacida, mediante Nota de Solichtud Gniea de Amphacidn
para Descargo de Fondos en Avance Justificada dirigida a la UAF. Para que sea considerade, la misma debe contar con la aprobacién correspondiente.

para D

fecha 28 de diciembre ds! 2022 gue aprueba el Procesg de

de Fondos en Avance sea rechazada, se procederd de manera inmediata al
descuento del monto adeudado del salario del Responsable de |a Solicitud, segln corresponda.

SOUCITADO POR AUTORIZADO POR
........._..__.|.____.._......... ______ N ——— W ———— S P— Fo—— e i 4
FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO
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ANEXON°3

PROCESO DE CONTABLIDAD e
P UAF-O0L 70200 HOM 002
j FORMULAREO DE DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE —_—
el '
SERVICIO MACKOAAL TEXTI
Unidad de Mrinistrocidny Firarass Focae i
2/0/20
DATOS DEL RESPONSABLE DE LA SOUICTTUD DE REEMBOLSO

Homi Completo o
[ Gargo| Neo. de Cel:
| Unidad solatane

fechadesclctud]
| Fuene oe Fnanoamsento:)|
! 42 Recursos FINPRO

(€31

JUSTIFACACION DE DESCARGO DE FONDOSEN AVANCE

0 ADO 0
|mowoemamo|
L1 GFACTRA i
— Masteniriento y Reparacian de Maebies y
Enseres
a 4w Qo 0w [
om 00 0,00 000 000
a0 a0 ] (1] o0
om oo 0o 0m [l
om om 0m om 0o
o o i [0} oo
0,00 000 000 0m o
| am am am am nm
| L | | l
1% L] LB
lmrﬂ!’-‘-’""'—‘;ﬂ_ findicar ¢l monto nimerico y iteral)
Importe Total Gasto) (indicar ¢l monto nimericoy literal)
o} =
0 "
11 5% zara Comgra de Blenes.
A CONSIDERAR:
e TN ST e e 76 e cionia il 2071, Qucopruc o Frucens e ol ok e i Cungion B o s

[ Sesponsable de la Sclicstud debe adjartar |3 g ente documentacién: ] Fachras originales, i) Recibes Originales 2 pomre del SEMATEX con o detalle de retenciones impositivas dectaadas, i) “Acta de Conformidad de Servicion” por los senvioins salicitades, ol comesponde, iv) *Acla de lngreso 3i)
|umacn” sepin corresponds, ) Aegsire de Beneiciaria SGEP , w) Forxopia de Cedla e idemidad , i) Fotocopia de Catuta de ldemddad y, i Xerificacin POA rprobads

[ Tcde tr doeeorticdn dedevtarps Sl st Rfipdy yorieads roiigoers

I'*%Las Facturas debwr estar regisirases  romire del Senvicia Kacional Teat con mirmers de WT 196654024, prewa meste regisiradas en ko de compras IVA gl SIKATEX y con ssle de validitién & Ferscnal de Irpusston. Casa comnario, s serkn consideracas coma pane del descarga y debest asumir #f

[13% de monto dela factura, res lizando o depds ala QUT.
‘t
l SOUCITADO POR REVISADO POR ] [ ‘Voba RESPONSABLE DE LA UAF
| [
|
|
FIRMAY SELLD FRMAY SELLO | FRMA ¥ SELD
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ANEXO N° 4
RECIBO OFICIAL

N. ° (CORRELATIVO DE LA

UNIDAD SOLICITANTE)
[EN LA CIUDAD DE ...ooooeveeeen . ALOS.oo.... DIAS DEL MES DE............DE.............., HE RECBIDO LA SUMA DE
| (O voveriemenenn:00M00 BOLMANOS) POR

CONCEPTO DE

ALQUILER

LIQUIDACION

NINGUN REGIMEN DEL SERVICIO DE IMPUESTOS
NACIONALES (*):

TOTAL GASTO Bs.

IMPUESTO DE LEY (RETENCIONES):

REGIMEN SIMPLIFICADO (*): IT (3% BS
IEBIEN (5%) Bs[__ 000 |

RCAVA (13% Bs[ 031 |

TOTAL LIQUIDO PAGABLE | 2,00

{*) No se aplica ningun tipo de retenciones. Adjuntar NIT del proveedor
{*} Aplicar las retenclones establecidas por koy. Adjuntar fotocoplz del C.1. da! proveadar

CONFORMIDAD s

RECIBI CONFORME

NOMBRE COMPLETO: FIRMA

CARNET DE IDENTIDAD:

DIRECCION;|

ENTREGUE CONFORME

NOMBRE COMPLETO : FIRMA

CARNET DE IDENTIDAD :

PUESTO DE TRABAIO:
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ANEXO N°5

PROCESO DE CONTABILIDAD
:

B = PRAAFD04-PD-003-FOR- 003
Le ?%A t X FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS VARIS paade

SERVIOIO NALIONAL TEXTR

Unidad de Administracidn y Finanzas Focn i Enbice:
WYX
DATOS DEL RESPONSABLE DE LA SOUCITUD DE REEMBOLSO
Nombve Completa] (dE
Cargo} Nro. de Cel
Unidad So!iowzl
| Fecrade Sl
| Fuente de Fnanciamiente:) s
i (can 20Recursos Bpedficas

JUSTIFICACION DEL REEMBOLSD
REEMBOLSO SOLICITADO POR PARTIDA DE GASTO
roammspuen | OSOROONDELAMEIY [ o oeeo i g
i i PRESUPLESTARA . L 2 | éFacTRA ” E - _ i E n_
U500 Productos Metdiicas 10 SERVICIO 58 00 s 18E 186
2 ALQUILER 031 L0 om k-] 13
I [ 4w &Y G 1) G
o 88 ma
Imparte Total de Retendi
:':;_ (indicar ¢l monto numérico y literai)
i Tt {ingicar & monto numentoy literar)
| (Bs}
|
AL} 3% Prastacion de seric, para paiajes e Transpocte arbano y algater d2 Menes moelles,
#2) 5% para Compra de Bienes.
3% e & y akaaller de
1A CONSIDERAR:
rordenaly Admi Nz 070/2012 e fecha 28 de diciambre ddl 2022, que aprueta ¢ Proceso de Contabilidad, se debe dar cumplimiento a lo siguiente:
] wd U] -1} Facturas ong nales, 1] Reabos Ungnalzs 2 nombre g SENATEX con & detalle de retenciones impositias efectvacas, i) “Ac de (onformidad deSenvicios” pot los servicios solicitados, 51 cormesponde,
iv] “Acta de Ingy Nmacén” segin ¥ Registr i SIGEP , ) Fotocopia de Cedul; vil) Fotocopia de Cedul idady, viiljCertificacid probada.
**"Toda |2 documentacién de descarge deberd extar foliada y ordenada rencidg amene.
I***Las Facturas deben estar resisirads a nombre def Servicio Nacional Textil con nimero de NIT 196654074 previaments resi sirados en o libro de comoras VA el SENATEX v con sello de validacion ¢l Peryonal daimoumstns, Caso contrario na serdn consideradas coma carte del
descargo y deberin asumir of 13% del monto dela factura, realizanda o depdsito correspondients a fa CUT.

SOLCITADO POR REVISADO POR VoBo RESPONSABLE DE LA UAF

|
|

FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO FIRMA Y SELLO




